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ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Bojkowska 37, 44-100 NIP: 634-10-87-850
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

JSwiadczenie usfug gastronomiczno-restauracyjnych, noclegowych oraz najem powierzchni
szkoleniowej na potrzeby organizacji trzydniowego spotkania konferencyjno-warsztatowego w
terminie 19-21.10.2016 r.” (kod CPV 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkari i konferenciji,
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe, kod CPV 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkdow)

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest najem sal szkoleniowych oraz $wiadczenie ustug gastronomicznych
i noclegowych w terminie 19-21.10.2016 r.

wg nastepujacej specyfikacji:

» Ustugi $wiadczone beda w zwiazku z organizacjg trzydniowego spotkania konferencyjno-
warsztatowego dla przedstawicieli: cztonkéw Zwigzku Subregionu Centralnego (IP ZIT),
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego (IZ RPO WSL), Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach (IP WUP), Zwigzku Subregionu Zachodniego (IP RIT Subregionu
Zachodniego), Subregionu Pétnocnego (IP RIT Subregionu Pétnocnego) oraz Subregionu
Potudniowego (IP RIT Subregionu Potudniowego).

» Warsztaty i spotkania plenarne beda prowadzone réwnolegle w dwdch-trzech grupach wg
szczegotowej specyfikacji podanej ponizej.

2. ZAKRES ZAMOWIENIA

2.1 UStUGI HOTELOWE:
Nocleg w hotelu o standardzie nie mniejszym niz 3*, potozonym w wojewddztwie $lgskim —
dla maks. 35 oséb w dniach 19-20.10.2016 r. oraz dla maks. 60 os6b w terminie 20-21.10.2016 r.

> pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania,

» kazdy z pokoi musi posiadac takze: tazienke z prysznicem lub wanng i toaletg oraz okno
z mozliwoscig otwarcia,

» w cene pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu,

» wszystkie pokoje, sala, w ktérej beda podawane positki oraz sale warsztatowe musza
znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym.

2.2. SALE WARSZTATOWE:

Zapewnienie w terminie:

» 19.10.2016 r. jednej sali warsztatowej dla maks. 35 os6b (ustawienie podkowa). Godziny

najmu sali: 9.00-19.00;
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20.10.2016 r. jednej sali plenarnej dla maks. 80 osob (ustawienie kinowe) oraz dwoch sal
warsztatowych (kazda dla maks. 40 oséb — ustawienie podkowa); Godziny najmu sal: 10.00-
19.00;
» 21.10.2016 r. jednej sali plenarnej dla dla maks. 80 os6b (ustawienie kinowe) oraz trzech sal
warsztatowych (kazda dla maks. 25 os6b — ustawienie podkowa). Godziny najmu sal: 9.00-
13.00.

Kazda z sal powinna zawieraé:
% stoliki (w przypadku sal z wymaganym ustawieniem w podkowie) i krzesta (w przypadku
ustawienia kinowego oraz w podkowie) dla uczestnikdw spotkan,

Y

w przypadku sali plenarnej dodatkowo wymagana jest méwnica z nagto$nieniem oraz
2-3 mikrofony bezprzewodowe do dyspozycji uczestnikow

Ekran projekcyjny,

Klimatyzacje,

projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem,

mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
tatwy dostep do Zzrodta pradu ( gniazdka + przedtuzacze),

flipchart wraz z kartkami i markerami,

laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point),

pilot do zmieniania slajdow,

bezprzewodowy dostep do Internetu,

zapewnienie obstugi technicznej sprzetu podczas spotkania.

nagtosnienie i bezprzewodowe mikrofony do sal warsztatowych na 20-21.10.2016 r.

YV VVVVYVYVYVYYYY

Dodatkowo konieczne jest rowniez zapewnienie:
» miejsca przed salg plenarng na stolik rejestracyjny,
» mniejszej sali dla przedstawicieli Zamawiajgcego z przeznaczeniem na zaplecze dla
materiatow konferencyjnych,
> sali na organizacje wieczornego spotkania integracyjnego w dniu 20 pazdziernika 2016 r.
wraz z obstugg, nagtosnieniem i prowadzeniem imprezy.

Sale nie moga zawieraé w swoim ukfadzie kolumn, ktére utrudniatyby ustawienie krzeset badz tez
zlokalizowane  bylyby w  sposéb  zaktécajacy  kontakt — wzrokowy  prowadzgcego
z uczestnikami spotkania. Sale powinny by¢ widne, z kilkoma oknami.

2.3.USLUGI GASTRONOMICZNO-RESTAURACYJNE:

19 pazdziernika 2016 r. dla grupy maks. 35 osdb:
> powitalny serwis S$niadaniowy obejmujgcy: kanapki na pieczywie jasnym, ciemnym

i ziarnistym (z uwzglednieniem produktéw wegetariariskich, co najmniej 3 sztuki na osobg —
w tym jedna wegetariaiska), co najmniej trzy rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini
drozdzéwki, bufet sktadajgcy sie z kawy podawanej z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian
herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej,
sokow owocowych;

» serwis kawowy ciagly w godz. 10.00-17.00 w formie bufetu skladajgcego sig¢ z kawy
podawanej z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier,

,. Ty Zwigzek Cmin i Powiatow ul. Bojkowska 37; 44-100 Gliwice; Budynek nr 3, pokdj 102, | pietro
@ ‘( ) Subregionu Centralnego tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@subregioncentralny.pl
N Wojewadztwa Slaskiego .
4 L www.subregioncentralny.

] P oA e e A

o

S5




Fundusze : . . Unia E
ﬁ Europejskie 47 Slaskie. Pozytywna energia "'aFun';'ﬂ:':;Jj:i:

Pomoc Techniczna

cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokdw owocowych, porcji owocdw,
suchych, drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach. Dodatkowo, w czasie pierwszej
przerwy kawowej swieze ciasto dla kazdego z uczestnikow — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis
kawowy wraz z zastawg porcelanowg i szklang moze znajdowac sie w sali odbywania sie
warsztatu. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska; '

» obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 13:00, skiadajacy sie
z przystawek, zupy, dwoch dan gtéwnych do wyboru oraz napojéw (w tym soki owocowe,
woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

> kolacja (w formie grilla) ok. godz. 20:00, sktadajgca sie z przystawek, zupy, dwoch dan
gtownych do wyboru, dwdch dan zimnych do wyboru oraz napojow (w tym soki owocowe,
woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami, lampka wina biatego/czerwonego oraz 0,5 |
piwa na 1 osobe) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetarianskich. Kolacja dla
grupy moze by¢ podana na zewngtrz obiektu w formie grilla.

20 pazdziernika 2016 r. dla grupy maks. 75 osdb:
» serwis kawowy ciggly w godz. 11.00-18.00 w formie bufetu skfadajgcego sie z kawy
podawanej z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkow typu mleko, cukier,

cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokow owocowych, porcji owocow,
suchych, drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach typu rogaliki, babeczki lub mini
drozdzéwki, kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym i ziarnistym (z uwzglednieniem
produktow wegetarianskich, co najmniej 3 sztuki na osobe. Dodatkowo, w czasie pierwszej
przerwy kawowej Swieze ciasto dla kazdego z uczestnikéw — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis
kawowy wraz z zastawg porcelanowa i szklang powinien znajdowac sie w jednej Sali
zlokalizowanej w poblizu miejsca odbywania sie warsztatow i spotkan. Powinna by¢
zapewniona obstuga kelnerska;

» obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 14:00, sktadajacy sie
z przystawek, zupy, dwdéch dan gtéwnych do wyboru oraz napojow (w tym soki owocowe,
woda stofowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

» kolacja (w formie bufetu serwowana w sali restauracyjnej ok. godz. 19:00, skfadajaca sie
z przystawki, zupy, dwdch dan gltéwnych do wyboru, deseru oraz napojow (w tym soki

owocowe, woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami, lampka wina biatego/czerwonego
oraz 05 | piwa na 1 osobe) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetarianskich.

21 pazdziernika 2016 r. dla grupy maks. 55 osdb:

» przerwy kawowe ciggte w godz. 09.00-12.30 w formie bufetu sktadajacego sie z kawy
podawane] z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier,
cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, porcji owocow,
suchych, drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach. Dodatkowo, w czasie pierwszej
przerwy kawowej swieze ciasto dla kazdego z uczestnikéw — 1 kawatek / 1 osobe.

Serwis kawowy wraz z zastawg porcelanows i szklang powinien znajdowac sie w jednej Sali
zlokalizowanej w poblizu miejsca odbywania sie warsztatow i spotkan. Powinna by¢
zapewniona obstuga kelnerska;

» obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 12:30, skiadajacy sie
z przystawek, zupy, dwdch dan gtéwnych do wyboru oraz napojow (w tym soki owocowe,
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woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

Do oferty cenowej konieczne jest dofgczenie propozycji menu na kazdy dzier. Positki {obiady, kolacje)

oraz Swieze ciasto kazdego dnia powinny byé inne.

3. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY:

3.1 Oérodek musi posiadac status hotelu minimum trzygwiazdkowego (nie sg dopuszczane oferty
sktadane przez centra konferencyjne czy pensjonaty). Jednoczeénie, Zamawiajacy nie dopuszcza

sktadania ofert przez hotele bedace w tym czasie w trakcie remontu.

3.2 Doba hotelowa w dniu 20 pazdziernika 2016 r. powinna trwa¢ do min. godz. 15.00 (dla os6b
korzystajgcych z noclegu wytacznie z 19/20 paZdziernika) oraz w dniu 21 paZdziernika powinna
trwac do min. godz. 13.30 (dla 0s6b korzystajacych z noclegu z 20/21 pazdziernika).

3.3. Lokalizacja hotelu musi posiada¢ dogodny dojazd $rodkami komunikacji publicznej i by¢ pofoiony

w miejscowosciach Zawiercie, Kroczyce lub Ogrodzieniec (Jura Krakowsko-Czestochowska).
3.4. Hotel musi dysponowac bezptatnym parkingiem.

Nie dopuszcza si¢ skiadania ofert czesciowych dotyczacych wykonania poszczegélnych punktéw
zamoOwienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowaé wszystkie czesci zamdwienia.

4. PROPOZYCIA CENOWA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

4.1. Oferte cenowg brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji wskazanej ustugi.

4.2.Podpisane, opieczetowane o$wiadczenie (zafgcznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajgcym’.

4.3.Propozycji menu na kazdy dzier. Positki (obiady, kolacje) oraz $wieze ciasto kazdego dnia
powinny byc¢ inne.

4.4.Propozycje organizacji wieczornego, tanecznego spotkania integracyjnego dla uczestnikéw
konferencji w dniu 20 pazdziernika br.

4.5.Przyktadowe zdjecia oferowanych sal szkoleniowych oraz pokoi jezeli Wykonawca nie posiada
zdjec na stronie internetowe;j.

4.6. Wykaz dodatkowych ustug zawartych w cenie (np.: basen, sauna itp.); koszty ewentualnych ustug
dodatkowych, niezawartych w cenie (koszty dodatkowych atrakcji, itp.). — na formularzu
ofertowym z zat. nr. 1.

5. FORMA PLATNOSCI:

5.1.Ptatnos¢ za zrealizowang ustuge — przelew do 14 dni od otrzymania faktury za cato$¢ ustugi, na
podstawie protokotu odbioru zrealizowanej ustugi

5.2.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ uiszczenia zaliczki w wysokosci maks. 30% wartoéci ustugi.

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.
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6. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ:

Propozycje cenowq nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do
dnia 06.10.2016 r. : : _

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

7. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym warsztatéw i spotkan,
o ktérych poinformuje Wykonawce najpdzniej na 2 dni przed organizowanymi warsztatami.

7.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamowieniu, polegajgcych na zwiekszeniu
zamowienia, w zwigzku ze zwiekszeniem liczby uczestnikéw lub zmniejszeniu, w zwigzku
z wycofaniem sie czesci uczestnikdéw. O ostatecznej liczbie uczestnikéw Zamawiajgcy poinformuje na
7 dni roboczych przed kazdym ze spotkan.

7.3. Menu bedzie ustalane z Zamawiajacym na podstawie propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

7.4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do pokrycia kosztow noclegu dla uczestnikdéw spotkania
w dniu 19 paZdziernika, ktérzy beda réwniez uczestniczy¢ w spotkaniu w dniu 20 pazdziernika oraz
dla przedstawicieli Zamawiajacego (pracownicy Biura Zwigzku).

Przedstawiciele instytucji:

» Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego (IZ RPO WSL),
» Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (IP WUP),
» Zwigzku Subregionu Zachodniego (IP RIT Subregionu Zachodniego),
» Subregionu Pétnocnego (IP RIT Subregionu P6tnocnego),
» Subregionu Potudniowego (IP RIT Subregionu Potudniowego)

bedg pokrywaé koszt noclegu/-6w indywidualnie.

Konieczne jest jednak zapewnienie i rezerwacja wymaganej liczby miejsc noclegowych wg
informacji zawartej w pkt 2.1 niniejszego zapytania ofertowego.

8. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):

1) cena—40% (40 pkt)
2) wartos$¢ znizki na ustuge noclegowa — 30% (30 pkt)

3) opis koncepcji spotkania integracyjnego — 30% - (30 pkt)
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WZORY OBLICZEN:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 40 pkt.

2) warto$é znizki na ustuge noclegowa — maks. 30 pkt
0%- 10% - 5 pkt

11%-19% - 10 pkt

20%-25% - 20 pkt

powyzej 25% - 30 pkt

3) opis koncepcji spotkania integracyjnego

bardzo dobra — 30 pkt.
dobra — 20 pkt.
dostateczna — 10 pkt.
niedostateczna — 5 pkt.
nieakceptowalna — 0 pkt

YV VYY

W przypadku tego kryterium oceniana bedzie koncepcja tematyczna imprezy tanecznej, atrakcyjnosé
scenariusza, rodzaje zabaw integracyjnych, rodzaje serwowanego menu i napojow, zapewnienie
obstugi i prowadzenia imprezy.

Oceny dokona trzyosobowa komisja sktadajgca sie z przedstawicieli Zamawiajacego.
Punkty za zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji dokonujgcego oceny przedstawionej
koncepcji imprezy integracyjnej zgodnie z ww. skalg punktowg. Liczba punktéw przyznana przez

cztonkéw komisji dla danego kryterium i danej firmy zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona
przez liczbe oceniajacych cztonkdow komisji.

Za najlepszg zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw.

9. DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug. |
2. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze $rodkdw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

10. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Sabina Brys, e-mail: sabina.brys@subregioncentralny.pl, tel. 032 461 22 58.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

Z powazaniem
Dyrektor Bfjra
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