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Z5C.271.30.2021 Gliwice, 24.05.2021 r.

Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego Wojewddztw Slaskiego zaprasza do ztozenia
propozycji na realizacje zadania:
ustuga najmu sal na Zebranie Zarzadu Zwigzku oraz Walne Zebranie Cztonkéw Zwigzku
kod CPV: 70220000-9

Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

1. Zamawiajacy:

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego ul. Wincentego Pola 16,
44-100 Gliwice.

2. Tryb udzielania zamoéwienia:

Zamowienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku zgodnie z wewnetrznym ,Regulaminem
Udzielania Zamdwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 20 000 zt netto” oraz w oparciu
o zasady udzielania zamdwien w ramach projektéw okreslone w , Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest najem dwoéch sal na potrzeby organizacji dwoéch spotkan
nastepujgcych po sobie: Zebranie Zarzadu Zwigzku oraz Walne Zebranie Cztonkéw Zwigzku. Wobec
tego sale powinny znajdowac sie w jednym budynku. Obiekt powinien spetnia¢ wymagania sanitarno-
epidemiologiczne wynikajace z obecnej sytuacji epidemiologicznej (min. Covid-19), obowigzujgce na
dzier organizacji wydarzen. Sale powinny spetnia¢ rezim odlegtosciowy zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami i przepisami prawa.

Termin realizacji zamoéwienia: 15.06.2021 r.

4, Zakres zamoOwienia:

4.1 Specyfikacja Sali na organizacje Walnego Zebrania Cztonkdw Zwigzku:

a) najem sali dla 100 osdb,

b) wynajem sali w godzinach 9:30-14:30,

c) ustawienie krzeset: kinowe/teatralne/szkolne,
d) zapewnienie dostepu do Internetu,
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wyposazenie sali w projektor, ekran, nagtosnienie konferencyjne, cztery mikrofony,
prezenter, przedtuzacz, kabel VGA.

zapewnienie 4 stolikow i 4 krzeset przeznaczonych na rejestracje uczestnikow przed
salg,

zapewnienie stofu prezydialnego z krzestami dla 5 o0sob,

maownica,

zapewnienie toalety dla gosci oraz szatni samoobstugowych,

zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestnikow spotkania (min. 80),

wsparcie kierownika technicznego oraz wsparcie event managera (podczas
przygotowywania sali i w trakcie trwania spotkania), obowigzkowa obecno$¢ przy
wynajmowanej sali na pdét godziny przed rozpoczeciem oraz pét godziny po
rozpoczeciu spotkania, dostepnos¢ wymienionych oséb w obrebie obiektu przez caty
okres wynajmowania sali,

sprzatanie w trakcie i po spotkaniu (ciggi komunikacyjne i sanitariaty),

4.2 Specyfikacja Sali na organizacje Zebrania Zarzadu Zwigzku

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

j)

najem sali dla 40 0séb,

wynajem sali w godzinach 9:30-14:30,

ustawienie krzeset i stolikow: podkowa,

zapewnienie dostepu do Internetu,

wyposazenie sali w projektor, ekran, nagfosnienie standardowe, dwa mikrofony,
prezenter, przedfuzacz, kabel VGA,

zapewnienie stolika i krzesta przeznaczonego na rejestracje uczestnikow przed salg,
zapewnienie toalety dla gosci oraz szatni samoobstugowych,

zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestnikow spotkania (min. 20),

wsparcie kierownika technicznego oraz wsparcie event managera (podczas
przygotowywania sali i w trakcie trwania spotkania), obowigzkowa obecnos¢ przy
wynajmowanej sali na pét godziny przed rozpoczeciem oraz pét godziny po
rozpoczeciu spotkania, dostepno$¢ wymienionych oséb w obrebie obiektu przez caty
okres wynajmowania sali,

sprzatanie w trakcie i po spotkaniu (ciagi komunikacyjne i sanitariaty),

UWAGA: Godziny rozpoczecia spotkan mogg ulec zmianie +/- 1 h.

5. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

5.1. Obiekt w ktérym beda zlokalizowane sale, powinien znajdowaé sie w odleglosci
maksymalnie 30 km od siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy bedzie weryfikowat odlegtos¢
miedzy obiektem gdzie znajdujg sie sale, a siedzibg Zamawiajacego, za pomoca strony
internetowe] https://www.google.com/maps/?hl=pl. Do oceny spetnienia warunku,
przyjmuje sie najkrétsza trase dla samochodu, wygenerowang przy wyborze funkcji wyznacz

trase.

5.2.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia na teren obiektu Wykonawcy,
zewnetrznego podmiotu Swiadczacego ustugi cateringowe. Wykonawca udostepni miejsce
niezbedne do wydania cateringu wraz z miejscem na ustawienie stotéw. Catering bedzie
skfadat sie z serwisu kawowego oraz lunchu serwowanego przez obstuge kelnerska.

5.3. W zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng obiekt powinien spetnia¢ obowigzujace
przepisy sanitarno-epidemiologiczne zwigzane z epidemig COVID-19. Z uwagi na zmieniajgce
sie przepisy uwzgledniajgce kolejne etapy znoszenia obostrzen zwigzanych z COVID - 19,
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Wykonawca obowigzany jest stosowac sie do przepisow obowigzujgcych w czasie trwania
umowy najmu.

5.4. Wykonawca zapewnia $rodki do dezynfekcji rgk dla uczestnikbéw spotkania. Uczestnicy
powinni mie¢ mozliwos¢ zdezynfekowania rak przed wejsciem na wynajmowane sale.

5.5. Wykonawca zapewni nadzér p/poz.

5.6. Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.

5.9. Obiekt w ktérym beda zlokalizowane sale winien by¢ dostepny i dostosowany dla potrzeb

0s6b z niepetnosprawnosciami.
5.10. Wykonawca os$wiadczy pisemnie, Ze spetnia wszystkie warunki udziatu

w postepowaniu (zatgcznik nr 2).

6. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

6.1. Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

6.2. W zwigzku z zaistniala sytuacja epidemiologiczng i mozliwoscia wprowadzenia obostrzen
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci
prawnych lub faktycznych zwigzanych z sytuacja pandemii COVID-19 uniemozliwiajgcych
realizacje przedsiewziecia stanowigcego podstawe zamdwienia.

6.3. W zwigzku z zaistniatg sytuacjg epidemiologiczng i mozliwosciag wprowadzenia obostrzen
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy/udzielenia zamodwienia
w przypadku wystapienia okolicznosci prawnych lub faktycznych zwigzanych z sytuacja
pandemii COVID-19, ktére uniemozliwiajg realizacje przedsiewzigcia stanowigcego podstawe
zamoOwienia.

7. Propozycja powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

7.1 Formularz cenowy (zatacznik nr 1).
7.2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu postepowaniu (zatgcznik nr 2).

8. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o nastepujace kryteria:

: Maksymalna ilos¢ punktow
ERytee Waga jakie moze otrzymac oferta
Cena 100% 100 punktéw

9. Miejsce i termin zlozenia propozyciji:

9.1. Propozycje nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 28.05.2021 r. godz. 09:00. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

9.2. Propozycje mozna rowniez wysta¢ pocztg lub dostarczy¢ na adres: Zwigzek Subregionu
Centralnego ul. Wincentego Pola 16, pok. 119 44-100 Gliwice. Zamawiajgcy za date wplywu
oferty uznaje moment dostarczenia oferty elektronicznie na skrzynke email lub datg
dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego.
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9.3. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu
informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

9.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Oferentéw wyjaénien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

9.5. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
zgodnie z wyborem Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu oryginatow
o$wiadczenia woli (tj. zat.1-2) z zastrzezeniem, ze dokumenty w oryginale muszg byc
podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

10. Dodatkowe informacje:

10.1. Niniejsze zapytanie nie jest zamowieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

10.2. Zamdéwienie jest realizowane w ramach projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

10.3. Z postepowania wykluczone s3 podmioty powigzane z Zamawiajacym kapitalowo lub
osobowo. Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10.4. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotac warunki
zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwofaniu Zamawiajgcy
zamieéci na stronie internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze
Oferentom, ktorzy ztozyli oferty.

10.5. Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkdw zapytania ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia,

c) wystapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

10.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania zapytania ofertowego bez podania

przyczyny. Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert. Informacje o odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajgcy zamieéci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o zapytaniu ofertowym oraz przekaze
Oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
10.7. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
b) tresc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
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c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaie
spetniania warunkéw przystapienia do zapytania ofertowego,

d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywista
omytke rachunkowsa.

10.8. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci w informacji
o wynikach zapytania ofertowego.

10.9. Oferenta, ktory ztozyt oferte i ktdry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawieraja btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie,

10.10. Wyhor oferty:

a) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej spoéréd pozostatych ofert zapytania ofertowego lub
zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty,

b) jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

c) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena,
nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wezwie Oferentdw,
ktorzy zlozyli te oferty, do ziozenia w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogty
przedstawiac cen wyzszych niz zaproponowane w zfozonych ofertach,

d) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktdrym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteriow,
zamawiajagcy wezwie oferentéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do zfozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny.
Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyiszych niz zaproponowane
w ztozonych ofertach.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego:

Agnieszka Juszczyk, tel. 32 461 22 50.

AgataSchmill

Spca yyreRion
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