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Pomoc Techniczna

Z5C.271.57.2018 Gliwice, 02.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
z siedzibg w Gliwicach, ul. Bojkowska 35A, 44-100, NIP: 634-10-87-850
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

»Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby organizacji
spotkan w 2019 r.”
(kod CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow,
kod CPV 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow,
kod CPV 55400000-4 ustugi podawania napojow)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia bedzie ustuga cateringowa na potrzeby organizacji spotkan w 2019 r. na terenie catego

Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego.

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie wg nastepujacej specyfikacji:

1. Ustugi sSwiadczone bedg w zwigzku z organizacjy spotkarn informacyjnych/warsztatowych/
seminaryjnych oraz w zwigzku z organizacja Zebran Zarzadu Zwigzku w 2019 r., a takie Walnego
Zebrania Cztonkow Zwigzku.

2. Spotkania informacyjne w 90% odbywajg sie w gtéwnych miastach Subregionu tj. Gliwicach,
Tarnowskich Gérach, Katowicach, Tychach, Sosnowcu. Zebrania Zarzadu oraz spotkania warsztatowo —
seminaryjne odbywajg sie w Gliwicach, natomiast Walne Zebrania Cztonkéw Zwigzku w Katowicach.

3. Miejsce $wiadczenia ustug wymienionych w pkt. 1 zostanie kazdorazowo ustalone przed
organizowanym spotkaniem w zaleznosci od wynajete] sali. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
trzykrotnej zmiany lokalizacji cateringu w przypadku organizacji spotkania w innym miejscu na terenie
Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego.

4. Jednorazowe zamodwienie moie obejmowacé ustugi cateringowe Swiadczone podczas spotkan
organizowanych dla min. 15 osob, a max 140 osob, przy czym 90% spotkan organizowanych przez
Biuro Zwigzku jest dla maksymalnie 35 osob. Zamawiajacy dopuszcza zwiekszenie ilosci osob 0 max.
10.

5. Terminy spotkan bedg ustalane z Wykonawca:

e 7 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug swiadczonych dla 15 — 35 os6b
e 14 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug swiadczonych dla max. 140 oséb
6. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé i dostarczyc

w ustalonych z Zamawiajagcym terminach spotkan wysokiej jakosci produkty spozywcze wraz ze
stolikami, zastawg porcelanowa, szklang oraz sztuécami.
7. Ramowy harmonogram spotkan, ktéry moze ulega¢ nieznacznym zmianom, wedtug ustalen

z Wykonawcg, to:
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Pomoc Techniczna

CZAS GODZ.
TRWANIA PODANIA RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNE)
SPOTKANIA | (GOTOWOS(C)
08:00-16:00 07:30 Serwis kawowy (kawa, herbata, kanapki, ciasto,
ciasteczka, soki, wody)
13:00 Lunch dwudaniowy (zupa, danie miesne,
dodatki skrobiowe, dodatki warzywne)

Zakres ustug gastronomicznych (serwis kawowy):

kanapki dekoracyjne z min. 3 skladnikami kazda (np. ser/szynka/satata/pomidor/ogérek
zielony/zielone dodatki/ twarozek) — 2 szt./1 osobe,

kawa na biezgco zaparzana z ekspresu do samoobstugi przez uczestnikdw (2 porcje/1 osobe),
herbata do wyboru co najmniej w 2 smakach: czarna, owocowa (wrzatek moze byc¢ dostgpny
z podpisanych termoséw/warnikéw), (2 porcje/1 osobe),

swieze mleko do kawy,

cukier,

cytryna do herbaty w postaci $wiezych plastréw (1 szt./1 osobg),

mix 2 rodzajow ciasta $wiezo pieczonego, (pokrojone na mniejsze kawatki), (min. 1 szt./1 osobe),
$wieze i umyte owoce sezonowe/lokalne, filetowane, min. 3 rodzaje (np. banan, pomarancza,
winogrono, ananas, $liwka, brzoskwinia, kiwi) min. 1 owoc/2 osoby,

soki owocowe w butelkach plastikowych (min. 0,2 1) — 1 szt./1 osobe,

woda gazowana w butelkach plastikowych (min. 0,2 1) = 1 szt./2 osoby,

woda niegazowana w butelkach plastikowych (min. 0,2 |) — 1 szt./2 osoby,

zastawa porcelanowa — filizanki, spodki, talerzyki (min. po 2 szt./1 osobg), sztucce — tyzeczki,
widelczyki (min. po 2 szt./1 osobe), szklanki do napojow (min. 1 szt./1 osobe), serwetki biate
gastronomiczne w eleganckich serwetnikach (min. 100 sztuk),

serwis kawowy powinien by¢ podany w formie bufetowej.

Zakres ustug gastronomicznych (lunch, podana ponizej gramatura okreslona jest dla produktu po

obrdbce - gotowego dania):

zupa (min. 200 ml/1 osobe),

danie miesne (min. 180 gram/1 osobe), dla potrzeb wyceny nalezy przyjg¢ 35 zestawdw migsnych,
danie bezmiesne/wegetarianiskie (min. 150 g/1 porcje), dla potrzeb wyceny nalezy przyjac 5
zestawow bezmiesnych,

dodatki skrobiowe (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do wyboru,

dodatki warzywne (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do wyboru,

napoje: soki owocowe w butelkach plastikowych (min. 0,2 |/1 osobg),

zastawa porcelanowa — bulionéwki, talerze na drugie danie (min. 1 szt./1 osobe),
sztucce ze stali nierdzewnej — tyzki, noze, widelce (min. 2 szt./1 osobe)

lunch powinien byé podawany w formie bufetowej z zapewnieniem obstugi kelnerskiej
i serwowania potraw.

10.Serwis kawowy i lunch zostang roztozone w miejscu wskazanym kazdorazowo przez Zamawiajgcego.
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11.Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic:
—  stoly koktajlowe tzw. ,bociany” nakryte biatym/ecru materiatem lub obrusem — min. 1 sztuka/4
osoby,
— stoly, na ktérych bedzie podawany serwis kawowy i lunch,
— biate, eleganckie obrusy do nakrycia stotéw.
12.Temperatura dari podawanych na ciepfo nie powinna by¢ nizsza niz 75 stopni Celsjusza - zupy oraz 63

stopni Celsjusza - drugiego dania.

13.Dania gorace powinny by¢ serwowane w podgrzewanych lub trzymajacych ciepto, chromowanych
bemarach. Dania zimne oraz ciasta i ciastka powinny by¢ podane na ceramicznych potmiskach lub
chromowanych tacach, dodatki warzywne - w ceramicznych lub szklanych miskach, sztuéce powinny
by¢ stalowe - nierdzewne, do zimnych napojow i wody powinny by¢ zapewnione szklanki.

14.Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ serwis gastronomiczny z uwzglednieniem przygotowania,
sprzatania, zastawy ceramicznej, szklanej i obstugi kelnerskiej (obecnos¢ min. 2 wyszkolonych i
schludnie ubranych pracownikéw restauracji od momentu podania lunchu, az do zakonczenia
spotkania). Liczba obstugi kelnerskiej powinna zapewni¢ sprawng i ptynng obstuge uczestnikow
spotkar. Obstuga kelnerska powinna by¢ ubrana w jednolite stroje. Obstuga musi zna¢ sktad
serwowanych dan. Kazda z os6b wchodzacych w sktad obstugi powinna posiada¢ waing ksigzeczke
sanitarno-epidemiologiczng. Przez obstuge kelnerska Zamawiajacy rozumie podawanie w trakcie
spotkania positkéw, wymiane brudnych naczyn i sztuécéw, utrzymanie w czystosci stotéw, w razie
potrzeby wymiane obrusow.

15.Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport Zzywnosci w odpowiednich pojemnikach,
odpowiednio przystosowanym s$rodkiem transportu do przewozu zywnosci zgodnie z obowigzujgcym
prawem

16.Serwis kawowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikéw od rozpoczecia spotkania az do jego
zakonczenia, a lunch — w czasie przerwy obiadowej.

17.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
—  stworzenia nowego zestawu z wymienionych propozycji menu,
—  zamowienia wylgcznie serwisu kawowego lub lunchu,
— zamowienie serwisu kawowego bez kanapek,
—  zmian w programie godzinowym.

18.Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

19.Zamawiajgcy nie gwarantuje zrealizowania catosci przedmiotu zamowienia.

20.Zamawiajacy zapewni wydzielong przestrzeri (np. holl) na ustawienie przez Wykonawce stotow,
niezbednego sprzetu gastronomicznego oraz jedzenia.

21.Niedopuszczalne jest przygotowywanie dar poprzez ich gotowanie przez Wykonawce na miejscu
wydarzenia przed spotkaniem.

22.Zamawiajacy nie zapewnia dodatkowego pomieszczenia do przygotowania/przechowania positkow
(zaplecza kuchennego). Zamawiajacy nie zapewnia réwniez mozliwosci podtgczenia urzadzen
elektrycznych.

23.Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaméwienia dodatkowego zwigzanego z innymi elementami
sktadowymi poczestunku cateringowego, niz wskazane w ofercie, w oparciu o dostgpne menu
restauracji, na dzieri sktadania zamoéwienia, po uzgodnieniach z Wykonawca.
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WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY:
1. Wykonawca musi:

— posiada¢ lokal gastronomiczny, w ktérym bedg przygotowywane dania na zlecenie
Zamawiajgcego,
—  posiada¢ decyzje Paistwowej Inspekcji Sanitarnej (SANEPIDU) stwierdzajaca spetnienie wymagar
sanitarnych koniecznych do zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej,
—  posiadaé min. 1 samochdd do dowozu cateringu, zatwierdzony i odebrany przez Panstwowgq
Inspekcje Sanitarng (SANEPID),
—  dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia na miejsce wykonywania ustug na swoj koszt i ryzyko,
—  wykonaé przedmiot zamowienia, w szczegdlnosci estetycznie podawac dania zgodnie z wymogami
sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i zywienia zbiorowego,
—  zapewnié¢ jednakowa gramature podawanych potraw zgodnych z zapytaniem ofertowym,
—  zapewni¢ wykwalifikowanych pracownikéw (kucharzy, kelneréw), posiadajacych certyfikaty
z odbytych kurséw/szkolen dotyczacych branzy gastronomicznej,
—  zapewnic¢ kosz na $mieci, usunigcie i wywéz odpaddw na swoj koszt.
2. Nie dopuszcza sie skiadania ofert przez firmy nieposiadajgce statusu restauracii.
3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych, dotyczacych wykonania poszczegdinych punktow
zamoéwienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowac wszystkie czeéci zamowienia.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:
1. Oferte cenowaq brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania,
2. Propozycje ok. 10 zestaw6éw positkéw do wyboru przez Zamawiajacego na formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania,
3. Podpisane, opieczetowane oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych

z Zamawiajgcym® — zatgcznik nr 2,

4. Kserokopia decyzji Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (SANEPIDU) stwierdzajaca spefnienie wymagan
sanitarnych koniecznych do zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej
(zapewnienie mozliwosci okazania oryginatu do wgladu na zyczenie Zamawiajgcego),

5. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie min. 1 samochodu do dowozu cateringu
zatwierdzonego i odebranego przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng (SANEPID), (zapewnienie
mozliwosci okazania oryginatu do wgladu na zyczenie Zamawiajgcego),

6. Przyktadowe zdjecia zrealizowanych ustug cateringowych,

FORMA PLATNOSCI:
Ptatnoé¢ za kazda zrealizowang ustuge — przelew do 14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego za
realizacje poszczegélnych ustug cateringowych, na podstawie protokotu odbioru zrealizowanej ustugi.

1 przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaiznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg
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MIEISCE | TERMIN ZEOZENIA PROPOZYCJI CENOWE!:
1. Propozycje cenowg nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do
dnia 10.01.2019 r., do godziny 12:00.
2. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy

nie odpowiada za problemy wynikajace z btednego systemu informatycznego, skutkiem czego moze
by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

3. Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

KRYTERIUM OCENY OFERT:
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow wyliczonych

w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):
— cena - 60% (60 pkt.),
— referencje — 20% (20 pkt.),
— estetyka —20% (20 pkt.),

WZORY OBLICZEN:
1. cena:

— cena najnizsza / cena badanej oferty x 60 pkt.

2. referencje:

— 5 referencji sporzadzonych w ciggu 3 ostatnich lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert
z zastrzezeniem, ze majg dotyczy¢ przygotowania ustug cateringowych dla co najmniej 2 imprez
na ponad 50 osdb. (kazda dostarczona referencja to 4 % czyli 4 pkt.) Ocena: min O pkt. — max
20pkt.

Uwaga! Wiecej niz 5 referencji odpowiadajacych wymaganiom Zamawiajacego - 20pkt. Za kryterium
referencje” Wykonawca mozna uzyska¢ max 20 pkt.

3. estetyka:

— przedstawienie dokumentacji zdjeciowej w postaci albumu/portfolio serwowanych potraw. Za
kryterium ,estetyka” punkty przyznawane przez cztonkéw komisji. Wykonawca mozna uzyskac
max 20 pkt

e bardzo dobra - 20 pkt.

e dobra—10 pkt.

e dostateczna — 5 pkt.

e nieakceptowalna —0 pkt.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.
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DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na $wiadczenie ww. ustug.

2. Zamobwienie jest realizowane w ramach projektu wspdifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

3. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajagcym kapitatowo lub osobowo.
Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczeg6lnosci na:

a)
b)
c)
d)

uczestniczeniu w spotce jako wspalnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zaméwienia zgodnie
z art. 701 §3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.)

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Matgorzata Ptonka, e-mail: malgorzata.plonka@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 49.
Anna Dobras, e-mail: anna.dobras@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 50.
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