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Z5C.271.27.2019 Gliwice, 08.03.2019 r.

Zapytanie ofertowe
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 35 A, 44-100 Gliwice
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na przeprowadzenie w 2019 roku akredytowanych
warsztatow z zakresu Agile Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminéw certyfikujgcych
(kod CPV: 80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania)

wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej:

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie akredytowanych warsztatéw zarzadzania
projektami z zakresu Agile Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminéw
certyfikujacych dla kazdego z pozioméw, dla dwdch grup, po maksymalnie
10 os6b kazda - Koordynatorzy Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego, wg nastepujgcej specyfikacji:

Temat Termin i czas trwania Planowana liczba uczestnikéw, liczba
warsztatow grup, planowana liczba egzamindéw

Agile Foundation 23-24.05.2019 r. lub 06- | maksymalnie 20 os6b

07.06.2019 r. . ; ; ;
2 grupy (w jednej grupie 10 osob)

2 dni szkoleniowe . e -
Liczba egzamindw certyfikujacych= 20

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw w danej grupie
szkoleniowej. Liczebnos¢ grup szkoleniowych: min. 7 osdb, maksymalnie 11 oséb.

3. Zamawiajacy zapewni miejsce szkoleri wraz z noclegiem, wyzywieniem dla uczestnikow
i trenerdw. Planowane miejsce odbywania sie warsztatow to wojewaddztwo slgskie.

4. Zakres tematyczny szkoleri bedzie zgodny z metodyky Agile i zawiera¢ bedzie wszystkie
niezbedne elementy programowe.

5. W ramach wynagrodzenia za $wiadczenie ustug szkoleniowych Wykonawca zobowigzany jest
do organizacji i przeprowadzenia szkolen Agile Foundation, w tym w szczegdlnosci:

- opracowania i realizacji programu sesji szkoleniowych (z uwzglednieniem przerw kawowych
i obiadowych) dostosowanych do potrzeb szkoleniowych uczestnikow,

- przeprowadzenia sesji szkoleniowych w j. polskim w okreélonej formie przez
wykwalifikowanych trenerdw spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego,
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- zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia elektronicznego dostepu do materiatéw
przedszkoleniowych w j. polskim (umozliwiajacych wstepne przygotowanie sie do zaje¢)

w zakresie szkolenia oraz do elektronicznego dostepu do pomocniczej prébnej bazy pytan
egzaminacyjnych w j. polskim (umozliwiajacych przygotowane do egzaminu certyfikujgcego
Agile), poza dwoma egzaminami prébnymi ktére zapewnia akredytor — APMG w ramach
materiafow szkoleniowych.,

- przekazania Zamawiajacemu materiatéw szkoleniowych,

- wydania certyfikatu uczestnictwa dla kazdego uczestnika,

- przeprowadzenia egzaminu w j. polskim ze znajomosci metodyki Agile potwierdzonego
miedzynarodowym certyfikatem APMG na poziomie Foundation,

- wydania certyfikatu przez uprawniong instytucje certyfikujaca kazdemu uczestnikowi, ktéry
wziat udziat w egzaminie Agile i zdat go z wynikiem umozliwiajacym uzyskanie certyfikatu,

- przeprowadzenia badania efektywnodci szkoleri za pomocg ankiet badajacych poziom
satysfakcji z odbytego szkolenia,

- sporzadzenia na podstawie wypetnionych ankiet raportu ewaluacyjnego podsumowujgcego
postawione cele, wykaz stosowanych narzedzi oraz metod pracy, wyniki testéw, liczbe
zrealizowanych godzin oraz ewentualne okreslenie dalszych obszaréw do rozwoju,

- zapewnienia mozliwosci konsultowania z prowadzacymi tematéw omawianych podczas
szkolenia m.in. podczas przerw oraz opieki merytorycznej nad uczestnikami szkolenia

w okresie 7 dni po zakoriczeniu szkolenia za pomocg poczty elektronicznej, na adres e-mail
podany przez Wykonawce (udzielanie odpowiedzi droga elektroniczng na pytania lub
watpliwosci uczestnikéw powstate podczas szkolenia).

- Wykonawca winien przeprowadzi¢ warsztaty w sposéb rzetelny, ze szczegélng starannoscia,
tak, aby jak najwieksza liczba uczestnikow przystapita do egzaminu a zdawalnoéé wyniosta
minimum 80 % uczestnikow zdata go z pozytywnym rezultatem. Wykonawca ma obowigzek
dopetni¢ wszelkich formalnosci umozliwiajgcych uczestnikom przystapienie do egzaminu oraz
w przypadku uzyskania przez nich pozytywnej oceny - umozliwi¢ otrzymanie odpowiedniego
certyfikatu w wersji papierowej oraz pdf.

Warunku udziatu w postepowaniu:
1. Wymagania dotyczace Wykonawcy:
- posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych;
- posiadanie akredytacji APMG lub réwnowaznej;

- zapewnienie wykwalifikowanej kadry — co najmniej 2 treneréw mogacych zrealizowa¢
warsztaty i posiadajgcych  dodwiadczenie w zakresie realizacji  szkoleri
z danego tematu — (ocena w oparciu o o$wiadczenie — wykaz trenerdw);

2. Wymagania dotyczgce prowadzacych:
- posiadanie certyfikatu akredytowanego trenera metodyki Agile;

- posiadanie udokumentowanego do$wiadczenia w prowadzeniu szkoleh z zakresu
objgtego zapytaniem w tym dla jednostek samorzadu terytorialnego i instytucji
publicznych (weryfikacja na podstawie CV kazdego z trenerdw).
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia powyzszych informacji.

Propozycja powinna zawierac nastepujgce dokumenty:

1. Ofertg cenowa brutto na formularzu ofertowym  stanowigcym  zatgcznik
nr 1 do zapytania. Cena powinna zawiera¢ koszty dojazdu przedstawiciela/-li Wykonawcy.

2. Podpisane, opieczgtowane oswiadczenie (zatacznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajgcym?®.

3. Wykaz (zatgcznik nr 3) zrealizowanych przez Wykonawce ustug szkoleniowych w zakresie
przeprowadzenia akredytowanych szkoleri Agile w okresie ostatnich 2 lat liczac do dnia
terminu ztozenia ofert.

Oswiadczenie ws. RODO (zatgcznik 4)

5. CV treneréw, ktérzy przeprowadzg warsztaty wraz z kopig (po$wiadczong za zgodnosé
z oryginatem) ich akredytowanych certyfikatow.

6. Kopig odpisu z rejestru instytucji szkoleniowych, po$wiadczong za zgodno$é z oryginatem.

Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowe;j:

Propozycje cenowq nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 19 marca 2019 r.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnoéci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamodwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycii. '

Kryterium oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
W oparciu o nastgpujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):
1) cena—70% (70 pkt.)
2) doswiadczenie firmy— 20 % (20 pkt.)
3) opis koncepcji szkolenia — 10 % (10 pkt)
Wozory obliczen:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 70 pkt.

2) doswiadczenie

! Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzafi w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.

= . o ul. Bojkowska 35 A ; 44-100 Gliwice, pokdj 102, | pigtro
h '/("m ) Zwiqzek Gmini Powiatow tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@subregioncentralny.pl
i { Subregionu Centralnego .
| SV( «::) iSRS Sk www.subregioncentralny.pl

Y




Wy

Fundusze o . = o . .
s Rzeczpospolita Unia Europejska
H Europeiske NN Poska %7 Slaskie.
liczba szkoleri/ najwieksza liczba szkoler x 20 pkt

Liczba szkolen dot. tematyki zgodnej z zapytaniem ofertowym zrealizowanych w okresie ostatnich
2 lat liczac do dnia terminu ztozenia ofert. Nalezy przyja¢, ze szkolenia kilkudniowe beda liczone jako
1 cykl szkoleniowy. Takie szkolenia nalezy wpisa¢ na wykazie z podaniem zakresu dat dziennych,
w ktorych odbyfo sie szkolenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia informacji zawartych w zataczniku nr 3.

3) opis koncepcji szkolenia

bardzo dobra — 10 pkt.
dobra — 5 pkt.

dostateczna — 3 pkt.

v WV V¥V V¥

niedostateczna — 1 pkt.
» nieakceptowalna — 0 pkt

W przypadku tego kryterium oceniana bedzie koncepcja merytoryczna wraz z propozycjg programu
zaje¢ oraz ocena przydatnosci warsztatow dla uczestnikow z punktu widzenia praktycznych
umiejetnosci przydatnych w zakresie przygotowania i realizacji projektéw przez podmioty publiczne
metodyka Agile.

Oceny dokona trzyosobowa komisja sktadajgca sig z przedstawicieli Zamawiajgcego.

Punkty zostang przyznane przez kazdego czfonka komisji dokonujacego oceny przedstawionej
koncepcji szkolenia zgodnie z ww. skalg punktowa. Liczba punktéw przyznana przez cztonkdw komisji
dla danego kryterium i danej firmy zostanie zsumowana, a nastgpnie podzielona przez liczbe
oceniajgcych cztonkéw komisji.

Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktdra uzyska najwiekszg faczng liczbe punktow
w wszystkich kryteriach (obliczong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Ustuga szkoleniowa bedzie miata charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i bedzie finansowana
w catoéci ze érodkéw publicznych, a zgodnie z treécig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ((Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z p6zn. zm.) i podlega
zwolnieniu od podatku od towarow i ustug.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym i terminowym spotkan.

3. Szczegbtowe harmonogramy warsztatéw zostang uzgodnione z Wykonawcg po podpisaniu
umowy.

4. Zamawiajacy jest otwarty na propozycje zmian zawartosci merytorycznej w programie szkolen.
Ewentualne zmiany muszg zostac zaakceptowane przez Zamawiajacego.

5. Forma ptatnoéci: ptatno$¢ przelewem za zrealizowang ustuge/ustugi szkoleniowe w terminie
do 14 dni od daty dostarczenia do siedziby Biura Zamawiajacego faktury na podstawie protokotu
odbioru.

[e)]

. Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na swiadczenie ww. ustug.
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7. Zaméwienie jest realizowane w ramach projektu wspdifinansowanego ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgéci lub  catoc zamoOwienia
podwykonawcom, a takze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamdwienia zgodnie
z art. 70* § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z péin.
zm).

10. Z postepowania wykluczone sa podmioty powigzane z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo.
Powiazania, o ktérych mowa polegajg w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

11. Przed uptywem terminu skiadania ofert zamawiajagcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki
przetargu. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli
oferty.

12. Zamawiajacy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

¢) wystapi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie
moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert. Informacje o odwotaniu
przetargu zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogloszenie
o przetargu oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.

14. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostana ztozone po uplywie terminu sktadania ofert,

b) treé¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyzna'czonym terminie lub nie wykaze spetniania
warunkdw przystapienia do przetargu,

d) beda zawieraly bfedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywista
omytke rachunkowa,

15. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne
omytki. Informacje o poprawieniu omytek zamawiajacy zamieéci w informacji o wynikach
przetargu.

16. Oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte i ktdéry wraz z oferta nie ztoiyt wymaganych
oéwiadczen lub dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sig do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub
uzupetnienia dokumentéw, ktére nie potwierdzajg spefniania warunkow przystgpienia do
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przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie do kolejnego oferenta,
chyba ze zachodzg przestanki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Matgorzata Ptonka, tel. 32 461
22 49.

Z powazaniem

Karqlina Jaszezyk
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