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Z5C.271.39.2019 Gliwice, 03.07.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Bojkowska 35A, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

,Obstuga prawna Biura Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego”

(Kod CPV 79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
i reprezentacji prawnej).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie statej biezacej obstugi prawnej na rzecz Zleceniodawcy,
ze szczegdlnym uwzglednieniem spraw z zakresu prawa o stowarzyszeniach, prawa o samorzadzie
gminnym i powiatowym, prawa o finansach publicznych i zaméwieniach publicznych oraz kodeksu
cywilnego.

2. Pomoc prawna, o ktérej mowa w pkt. 1 obejmuje w szczegoInosci:

a. identyfikowanie wymagar prawnych i tworzenie koncepcji najdogodniejszych rozwigzan,

b. wydawanie opinii prawnych we wszystkich sprawach zwigzanych z dziatalnoscia
Zleceniodawcy,

c. konsultacje biezacych spraw organizacyjnych Zleceniodawcy,
opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym umoéw, uchwat, decyzji, postanowien,
porozumieri, pism, regulaminéw i innych aktéw prawnych wydanych przez organy
wewnegtrzne Zleceniodawcy,

e. opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym umoéw z kontrahentami krajowymi
i zagranicznymi, w tym umoéw z wykonawcami, podwykonawcami, dostawcami
i konsultantami, porozumieri, umow ramowych, ugéd, itp.,

f. zapewnienie wsparcia prawnego przy postepowaniach przetargowych, w tym
przeprowadzanych zgodnie z ustawg — Prawo zamdwien publicznych,

g. uczestnictwo w negocjacjach wymagajgcych konsultacji prawnych, w tym postepowar
mediacyjnych,

h. uczestniczenie w rokowaniach w przedmiocie nawigzania, zmiany lub rozwigzania stosunku
prawnego, w tym umoéw dtugoterminowych, nietypowych i dotyczacych przedmiotu
0 znacznej wartosci,

i. reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniu sagdowym i administracyjnym oraz przed
innymi organami orzekajgcymi,
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j. opracowywanie pism procesowych zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami sadowymi,
administracyjnymi, egzekucyjnymi,

k. pomoc prawna przy egzekucji naleznosci,

I. udzielanie porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

m. informowanie o istotnych zmianach w obowigzujgcych przepisach badZz wprowadzaniu
nowych regulacji za posrednictwem poczty elektronicznej,

n. uczestniczenie na zyczenie Zleceniodawcy w spotkaniach, w ktdérych to Zleceniodawca bedzie
potrzebowat wsparcia prawnego,

0. przygotowywanie we wspoipracy ze Zleceniodawca regulamindw i innych wewnetrznych
aktéw prawnych oraz opiniowanie obowigzujgcych aktéw prawnych jednostki pod wzgledem
zgodnosci z aktualnymi przepisami prawa.

Wydanie opinii prawnej nastepuje w terminie:

a. 3 dniroboczych w przypadku zwyktej opinii prawnej,
b. 10 dni roboczych gdy dana czynno$¢ wykracza poza zakres biezacej pomocy prawnej,
w przypadku gdy jest szczeglnie skomplikowana i wymaga znacznego nakfadu pracy.

Zleceniodawca zastrzeze sobie ewentualny kontakt telefoniczny z Wykonawcg w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

Czynnosci objete niniejsza umowa Kancelaria wykonywac bedzie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w szczegdlnosci ustawy o radcach prawnych.

Czynnosci okreslone w pkt. 1 i 2 wykonywane beda, w zaleznosci od potrzeby i wedtug odrebnego
uzgodnienia stron:

a. w Kancelarii;

b. w siedzibie Zleceniodawcy: Kancelaria zobowigzuje si¢ do Swiadczenia pomocy prawnej
w siedzibie Zleceniodawcy, wzglednie w innym miejscu, w terminach uzgodnionych przez
strony.

Prognozowana liczba godzin objetych swiadczeniem obstugi prawnej to 42 godziny.

Zleceniodawca i Kancelaria przekazuja drugiej Stronie zapytania, opinie i inne pisma faksem lub
za poérednictwem poczty —w tym poczty elektronicznej.

Na podstawie odrgbnych uméw lub udzielonych petnomocnictw Kancelaria moze reprezentowal
Zleceniodawce w postepowaniach sagdowych, administracyjnych, egzekucyjnych, itp.

Zleceniodawca udzieli radcom prawnym Kancelarii potrzebnych petnomocnictw, gdy bedzie
to niezbedne ze wzgledu na charakter zleconych czynnosci.

Zleceniodawca zobowigzuje sie informowaé Kancelarie o wszelkich istotnych zmianach stanu
faktycznego i prawnego, zwigzanych z przedmiotem zleconej sprawy.

W trakcie wykonywania umowy Zleceniodawca nie bedzie podejmowac zadnych dziatari zwigzanych
ze zlecong sprawg bez uzgodnienia z Kancelarig.
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13. Uchybienie przez Zleceniodawce powyiszym zastrzezeniom wyfgcza odpowiedzialno$¢ Kancelarii
za skutki czynnosci podjetych lub zaniechanych w zwigzku z wykonaniem zlecenia.

14. Strony zobowigzuja sie zachowa¢ w tajemnicy informacje uzyskane podczas oraz
w rezultacie wykonywania podpisanej umowy. W szczegdélnosci Kancelaria zachowa
w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziata sie¢ w trakcie udzielania pomocy prawnej, a takze
materialy i wszelkie dokumenty udostepnione przez Zleceniodawce, natomiast Zleceniodawca nie
bedzie ujawniat osobom trzecim opracowari wykonanych dla niego przez Kancelarig¢ oraz
przygotowanych przez nig dokumentéw i materiatéw, ani w inny sposéb ich upowszechniat, pod
rygorem skutkéw odszkodowawczych. Strony zapewniajg, poprzez odpowiednie pisemne protokoty,
zachowanie powyzszych wymogdw réwniez przez ich kontrahentow.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1) oferte cenowa brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania wg
nastepujgcego rozkfadu:

g - Cena netto za Cena bruttoza 1
Lp. Rodzaj ustugi ) VAT .
1 godzine (PLN) godzine (PLN)
T Ut Wartosé umowy AT Wartos¢ umowy
' sluga prawna netto (PLN) brutto (PLN)

2) wykaz adwokatéw lub radcéw prawnych, ktérzy beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (min.
1 osoba posiadajgca minimum trzyletnie dos$wiadczenie w zakresie prowadzenia obstugi prawnej
i sporzadzania opinii prawnej w jednostkach samorzgdu terytorialnego — zatacznik nr 1),

3) o$wiadczenie zawarte w zatgczniku nr 1, potwierdzajace ze osoby, ktore beda uczestniczyc
w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg wymagane uprawnienia,

4) podpisane, opieczetowane os$wiadczenie o braku powigzaf kapitatowych oraz osobowych
z Zamawiajgcym® — zatacznik nr 2,

5) potwierdzenie $wiadczenia ustug prawnych przez Wykonawce w jednostkach samorzadu
terytorialnego przez okres min. 3 lat (np. w formie referencji — min. 2 dokumenty).

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w  imieniu  Zamawiajacego  lub  osobami  wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajacego czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca
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1. Za wykonywanie czynnosci okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia w pkt. 1 i 2 Kancelaria
otrzyma wynagrodzenie godzinowe w wysokosci odpowiadajacej ilosci rozpoczetych godzin pracy wg
oferty cenowej Wykonawcy.

2. Pfatno$é za ustugi zostanie dokonana przelewem do 14 dni od otrzymania faktury wraz
ze szczegdtowym rozliczeniem czasu pracy za realizacjg ustug w danym miesigcu.

3. W razie wykonywania czynnosci poza wojewddztwem $laskim Kancelarii przystuguje:
e zwrot kosztéw podrézy do miejsca wykonywania tych czynnoscii z powrotem:
a) zbiorowymi Srodkami transportu publicznego,

b) w przypadkach, gdy system potaczeri operatoréw publicznego transportu zbiorowego na danym
terenie jest niewydolny, mozliwe jest ponoszenie kosztéw podrézy prywatnym $rodkiem
transportu. Wowczas przystuguje zwrot kosztow podrézy wg stawek przewidzianych przepisami
o uzywaniu samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych.

e zwrot kosztéw wynajecia pokoi hotelowych odpowiedniej kategorii, po wczesniejszym zatwierdzeniu
tych kosztow ze Zleceniodawca.

4, Wszelkie optaty, w tym pocztowe, skarbowe, sgdowe, notarialne i egzekucyjne, przypadajace od
czynnoéci podejmowanych przez Kancelarie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy ponosi¢
bedzie bezposrednio Zleceniodawca, ktoéry zobowigzuje sie przekazywa¢ odpowiednie Srodki
finansowe w wysokosci i terminach okreslonych w wezwaniach otrzymywanych z Sadu lub innych
urzedoéw, albo na podstawie dokumentéw przestanych lub wystawionych przez Kancelarig.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA PROPOZYCJI CENOWE:

Propozycje cenowa nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl lub

anna.dobras@subregioncentralny.pl do dnia 12.07.2019 r. do godziny 12:00.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego,
skutkiem ktdrych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z przedstawionej
propozycji.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Obstuga prawna, o ktérej mowa w pkt. 1 i 2 opisu przedmiotu zamdwienia musi by¢ prowadzona
przez osobe posiadajgcg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majaca przynajmniej trzyletnie
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doéwiadczenie w obstudze administracji samorzadowe] lub parnstwowej oraz posiadajgca
doswiadczenie okreélone w czeéci dla 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia.

Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania cafosci przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug w okresie od dnia
15.07.2019 r.do 31.12.2019 r.

Ponadto, Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamodwienn uzupetniajgcych, w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia.

Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom,
a takze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Przed uplywem terminu sktadania ofert zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwota¢ warunki
postepowania. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu oraz przekaze oferentom,
ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postgpowania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajagcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamdéwienia,

c) wystapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa,
d) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania przyczyny. Odwotanie
moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu
postepowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie
o postepowaniu oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
b) treéc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogloszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania warunkéw
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d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uzna¢ za oczywista omytke
rachunkowsa,

e) oferent w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, w spos6b zawiniony naruszyt
obowigzki zawodowe lub umowne, w szczeg6lnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie.

W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyfki.
Informacje o poprawieniu omytek zamawiajgcy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

Oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktéry wraz z ofertg nie zioiyt wymaganych
oéwiadczen lub dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa si¢ do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie.

W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub uzupetnienia dokumentéw, ktore nie potwierdzaja
spetniania warunkéw przystapienia do przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
stosuje sie do kolejnego oferenta, chyba ze zachodza przestanki zamknigcia przetargu bez dokonania
wyboru.

Wyhbaor oferty:

w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie
wyzhaczonym przez zamawiajagcego, zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez dokonania
wyhoru oferty,

jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiag taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposérod tych ofert
wybierze oferte z nizszg ceng,

jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wezwie oferentow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie bedg mogly przedstawiac cen wyzszych
niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz o takim
samym bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny.
Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych
ofertach.
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KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajacy

dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych

w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):

1) cena obstugi prawnej za 1 godzine — 60% (60 pkt.),

2) doswiadczenie Wykonawcy w zakresie prowadzenia obstugi prawnej i sporzadzania opinii prawnej dla
jednostek samorzadu terytorialnego — 40% (40 pkt.).

WZORY OBLICZEN:

1) cena:
L ]

cena najnizsza / cena badanej oferty x 60 pkt.,

2) doswiadczenie Wykonawcy w zakresie prowadzenia obstugi prawnej i sporzgdzania opinii prawnej:

powyzej 5 lat — 40 pkt.,
powyzej 4 lat do 5 lat — 30 pkt.,
od 3 do 4 lat—10 pkt.,

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych w zfozonych

dokumentach.
2. Z postepowania wykluczone s podmioty powigzane z Zamawiajgcym kapitalowo lub osobowo.
Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu co hajmniej 10% udziatow lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Anna Dobras, e-mail: anna.dobras@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 50.

Zatgczniki:

‘.f r‘ {: \“ E)
1. Oferta cenowa brutto i netto :fZastepca Dyre

{', Mataschmldt f 4

2. Oswiadczenie o braku powiazan kapitatlowych oraz osobowych z Zamawiajgcym |
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