Zwigzek Gmin i Powiatow

\ \” Subregionu Centralnego

ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice
Budynek nr 3, pokaj nr 102, | pietro

tel. +48 32 461 22 50
fax: +48 324612251

biuro@subregioncentralny.pl

www.subregioncentralny.pl

NIP 631 26 51 874
REGON 243435244

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu
Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
Stowarzyszenie wpisane do rejestru
Sadu Rejonowego w Gliwicach

pod numerem KRS 0000485018

Wojewodztwa Slaskiego

Z5C.271.3.2016 Gliwice, 05.02.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Bojkowska 37, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

»Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby organizacji
spotkan informacyjnych/warsztatowych/seminaryjnych
w podregionie katowickim, sosnowieckim, tyskim w 2016 r.”

(kod CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga cateringowa na potrzeby organizacji
20 spotkan informacyjnych/ warsztatowych/ seminaryjnych w 2016 r.
w podregionach:

* katowickim (Miasto Katowice, Miasto Chorzdw, Miasto Mystowice, Miasto
Ruda Slaska, Miasto Siemianowice $laskie, Miasto Swietochtowice),

e sosnowieckim (Miasto Bedzin, Gmina Bobrowniki, Miasto Czeladz, Miasto
Dabrowa Goérnicza, Gmina Irzadze, Miasto Jaworzno, Gmina Kroczyce,
Gmina tazy, Gmina Mierzecice, Miasto i Gmina Ogrodzieniec, Miasto
i Gmina Pilica, Miasto Porgba, Gmina Psary, Gmina Siewierz, Miasto
Stawkow, Miasto Sosnowiec, Miasto i Gmina Szczekociny, Gmina

~ Wiodowice, Miasto Wojkowice, Miasto Zawiercie, Gmina Zarnowiec,

“*Ppowiat Bedziriski, Powiat Zawierciariski),

® tyskim (Miasto Bierui, Gmina Bojszowy, Gmina Chetm Slaski, Gmina

Goczatkowice Zdrdj, Miasto Imielin, Gmina Kobidr, Gmina Ledziny, Gmina

Miejska taziska Gdérne, Miasto Mikotéw, Gmina Miedzna, Gmina
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Ornontowice, Miasto Orzesze, Gmina Pawtowice, Gmina Pszczyna, Gmina
Suszec, Miasto Tychy, Gmina Wyry, Powiat Bierurisko-Ledzinski, Powiat
Mikotowski, Powiat Pszczyriski).

ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice
Budynek nr 3, pokéj nr 102, | pietro

tel, +48 32 461 22 50 Ponadto, Zamawiajgcy dopuszcza  udzielenia  zamdwienr publicznych
fax: +48 32 46122 51 uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartoéci zaméwienia
publicznego okreélonej w umowie zawartej z Wykonawca.

biuro@subregioncentralny.pl
Wi subregioncentrziny, pl Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie wg nastepujacej specyfikacji:
NIP 631 26 51 874

‘ tugi éwi d . izacia 20 i -
REGON 243435044 1. Ustugi $wiadczone bedg w zwigzku z organizacjg 20 spotkan informacyjnyc

/warsztatowych/seminaryjnych.

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu 2. Terminy spotkan bedg ustalane z Wykonawca z 7-dniowym wyprzedzeniem,
Centralnego Wojewddztwa Slaskiego przy czym termin pierwszego spotkania to 16.02.2016 r.
SwarzsteniEwpizane do fefest 3. Miejsce Swiadczenia ustug wymienionych w pkt. 1 zostanie kaidorazowo

Sadu Rejenowego w Gliwicach

T — ustalone przed organizowanym spotkaniem w zaleznoéci od wynajetej sali na

terenie wyzej wymienionych miast, przy czym miejscem Swiadczenia ustug
cateringowych podczas organizacji pierwszego spotkania jest: Uniwersytet
Ekonomiczny w  Katowicach, Centrum Nowoczesnych  Technologii
Informatycznych, ul. Bogucicka 5, sala 5.16 (serwis kawowy w sali, serwis
obiadowy w korytarzu przed salg).

4. Spotkania prowadzone beda w grupie liczacej ok. 30 oséb (w tym
przedstawiciele Zamawiajgcego) - z mozliwoscig zmniejszenia bad?
zwigkszenia liczby uczestnikéw spotkania maksymalnie o 10 osdb.

5. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé
i dostarczy¢ w ustalonych z Zamawiajgcym terminach spotkan wysokiej
jakosci produkty spozywcze wraz ze stolikami, obrusami, zastawg
porcelanowa, szklang oraz sztuécami.

6. Ramowy harmonogram spotkan, ktéry moze ulegac nieznacznym zmianom,
wedtug ustaleri z Wykonawca, to:

CZAS GODZ
TRWANIA PODAN.IA RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNE)
SPOTKANIA
9.00-13.00 8.00 Serwis kawowy (kawa, herbata, kanapki, ciasto,
ciasteczka, soki, wody)

12.00 Lunch  dwudaniowy (zupa, danie miesne/
bezmiesne, dodatki skrobiowe, dodatki warzywne,
soki)
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wymiarach (np. ser/salami/szynka/satata/pomidor/ogarek zielony
/zielone dodatki/ twarozek/toso$ wedzony) — o wymiarach co
najmniej 7 cm x 6 cm, min. 2 szt./1 osobe,

kawa w warniku lub na biezgco zaparzana z ekspresu do
samoobstugi przez uczestnikéw (3 porcje/1 osobe),

herbata do wyboru co najmniej w 2 smakach: czarna, owocowa
(wrzatek moze by¢ dostepny z termoséw), (2 porcje/1 osobe),
swieze mleko do kawy w mlecznikach,

cukier w cukiernicach,

cytryna do herbaty w postaci Swiezych plastrow (min. 1 sztuka
/1 osobe),

ciasto o wymiarach co najmniej 6 ¢cm x 5 cm (min. 120g),
(1 szt./1 osobe),

drobne ciasteczka co najmniej w 3 rodzajach - 3 szt./1 osobe,

soki owocowe w dzbankach lub w butelkach (min. 0,2 I/1 osobe)
woda gazowana w butelkach (min. 0,2 1) —ilo$¢ 20 szt.,

woda niegazowana w butelkach (min. 0,2 ) —ilo$¢ 20 szt.,

zastawa porcelanowa - filizanki, spodki, talerzyki, sztuéce
— lyzeczki, widelczyki, szklanki do napojéw, serwetki biate
gastronomiczne w eleganckich serwetnikach (min. 100 sztuk).

e Lunch (podana ponizej gramatura okreslona jest dla produktu po obrébce

- gotow

Fundusze
Europejskie

ego dania)

zupa (min. 200 ml/1 osobe),

danie migsne (min. 150 g/1 porcje), dla potrzeb wyceny nalezy
przyjac 35 zestawdw miesnych,

danie bezmiesne/wegetariariskie (min. 150 g/1 porcje), dla
potrzeb wyceny nalezy przyjac 5 zestawdw bezmiesnych,

dodatki skrobiowe (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do
wyboru,

dodatki warzywne (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do
wyboru,

napoje: soki owocowe w dzbankach lub butelkach (min. 0,2 |
/1 osobe).
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8. Serwis kawowy i lunch powinien by¢ podany w formie bufetowe]. Dodatkowo
podczas serwowania lunchu powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska wraz
ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice Z serwowaniem potraw.
Budynek nr 3, pokdj nr 102, | pigtro
9. Serwis kawowy i lunch zostang roztozone w miejscu wskazanym kazdorazowo
przez Zamawiajacego (w zaleinoSci od wynajetej sali w podregionie
katowickim/sosnowieckim/tyskim).

tel. +48 32 461 22 50
fax: +48 32 461 22 51

biuro@subregioncentralny.pl . L -
10. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic:

e stoly koktajlowe tzw. ,bociany” —min. 1 sztuka/4 osoby,

www.subregioncentralny.pl

NIP 631 26 51 874 e stoly, na ktdrych bedzie podawany serwis kawowy i lunch,
REGON 243435244 e biate, eleganckie obrusy do nakrycia stotéw.
AnlarelsCrmin | Rowdaton Subreglony 11. Temperatura dari podawanych na ciepto nie powinna by¢ nizsza niz 75 stopni

Central jewd 3 i s : . 3 .
entrainego Wojewddztwa Slaskiego Celsjusza - zupy oraz 63 stopni Celsjusza - drugiego dania.
Stowarzyszenie wpisane do rejestru
Sadu Rejonowego w Gliwicach

R ——— 12. Dania gorgce powinny by¢ serwowane w podgrzewanych lub trzymajgcych

ciepto, chromowanych bemarach. Dania zimne, desery oraz ciasta i ciastka
powinny by¢ podane na ceramicznych potmiskach lub chromowanych tacach,
dodatki warzywne - w ceramicznych lub szklanych miskach, sztuéce powinny
by¢ stalowe - nierdzewne, do zimnych napojéow i wody powinny byé
zapewnione szklanki.

13. Wykonawca  jest zobowigzany zapewni¢ serwis  gastronomiczny
z uwzglednieniem przygotowania, sprzatania, zastawy ceramicznej, szklanej
i obstugi kelnerskiej (obecnos¢ min. 2 wyszkolonych i schludnie ubranych
pracownikow restauracji od momentu podania lunchu, az do zakonczenia
spotkania). llos¢ obstugi kelnerskiej powinna zapewni¢ sprawng i ptynna
obstuge uczestnikéw spotkan. Obstuga kelnerska powinna by¢ ubrana
w jednolite stroje. Obstuga musi zna¢ sktad serwowanych dan. Kazda z os6b
wchodzgcych w skiad kucharzy i obstugi kelnerskiej powinna posiadaé¢ waing
ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczna.

14. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnoséci w odpowiednich
pojemnikach, odpowiednio przystosowanym, zgodnie z obowigzujacym
prawem, Srodkiem transportu do przewozu zywnosci.

15. Zamawiajgcy dopuszcza udzielenie zamdwienia dodatkowego zwigzanego
z innymi elementami sktadowymi poczestunku cateringowego niz wskazane
w ofercie w oparciu o dostepne menu restauracji na dzien skfadania
zamoOwienia po uzgodnieniach z Wykonawca.
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WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY:

Wykonawca musi:

e posiadac lokal gastronomiczny, w ktorym bedg przygotowywane dania na
zlecenie Zamawiajgcego,

e posiada¢ decyzje Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (SANEPIDU)
stwierdzajacg spetnienie  wymagan sanitarnych koniecznych do
zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej,

e posiadac min. 1 samochdd do dowozu cateringu zatwierdzony i odebrany
przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng (SANEPID),

e dostarczy¢ przedmiot zamdwienia na miejsce wykonywania ustug na swaj
koszt i ryzyko,

e wykonac¢ przedmiot zamdwienia, w szczegdlnosci estetycznie podawad
dania zgodnie z wymogami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia
zbiorowego,

e zapewni¢ jednakowg gramature podawanych potraw zgodnych
z zapytaniem ofertowym,

e zapewni¢ wykwalifilkowanych pracownikow (kucharzy, kelneréwy),
posiadajgcych certyfikaty z odbytych kurséw/szkoleri dotyczgcych branzy
gastronomicznej,

e zapewnic¢ usuniecie i wywdz odpaddw na swoj koszt.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez firmy nieposiadajace statusu restauracji.

Nie dopuszcza sie skiadania ofert czeSciowych dotyczacych wykonania
poszczegdlnych punktow zamdwienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna
i obejmowac wszystkie czesci zamowienia.

PROPOZYCIA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1) oferte cenowa brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania wg nastepujacego rozktadu:
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: = : Cena
Rodzaj ustugi : Cena netto Cena :
R : = : brutto za
ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice gastronomicznej llosé zal : bruttoza 1 =
5 . Lp. : : % VAT . 20 spotkan
Budynek nr 3, pokdj nr 102, I pigtro (w przeliczeniu (szt.) | spotkanie spotkanie
: - w 2016 .
na 1 osobe) (PLN) (PLN)
tel, +48 32 461 22 50 : (PLN)
fax: +48 32 46122 51 =
1. | Serwis kawowy 1 osoba
biuro@subregioncentralny.pl 2. Lunch 1 osoba
www.subregioncentralny.pl Suma:
NIP 631 26 51 874
REGON 243435244 : -
Rodzaj usiugi ,
et E = Cena
Zwiazek Gmin i Powiatow Subregionu .gastronom|cznej Cena netto ~Cena htutio oa
Centralnego Wojewddztwa Slaskiego . (w przeliczeniu na llos¢ zal Ve brutto za 1 0t
_ _— ; p. £ - = spotkan
Atowarayszenle whisane dorejestin maksymalng liczbe (szt.) | spotkanie spotkanie S01e
Sadu Rejonowego w Gliwicach - i : : w r.
T i uczestnikow {PLN) (PLN) .
pod numerem KRS 0000485018 : - (pLN)
spotkania — 40 oséhb) :
Serwis kawowy 40 oséb
2. | Lunch 40 osbb
Suma:

2) propozycje ok. 10 zestawdw positkéw do wyboru przez Zamawiajgcego

(w ramach organizacji 20 spotkari) na formularzu ofertowym stanowigcym
zafgcznik nr 1 do zapytania,

3) podpisane, opieczetowane o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych

oraz osobowych z Zamawiajgcym? - zatacznik nr 2,

4) kserokopia decyzji

spetnienie

Pafstwowej Inspekcji  Sanitarnej (SANEPIDU)

stwierdzajaca wymagan sanitarnych koniecznych do
zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnoéci gastronomicznej
(zapewnienie mozliwosci okazania oryginatu do wgladu na zyczenie

Zamawiajgcego),

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg
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5) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie min. 1 samochodu
do dowozu cateringu zatwierdzonego i odebranego przez Parstwowg
Inspekcje Sanitarng (SANEPID), (zapewnienie mozliwosci okazania
oryginatu do wglgdu na zyczenie Zamawiajgcego),

6) przyktadowe zdjecia (min. 2) zrealizowanych ustug cateringowych jezeli
Wykonawca nie posiada zdje¢ na stronie internetowej,

7) zaproponowanie probek dan w dniu 12.02.2016 r. o godz. 13.00
w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z wytycznymi znajdujgcymi sie
w punkcie 2) i 3) w Kryterium oceny ofert.

FORMA PLATNOSCI:

Ptatnos¢ za kazda zrealizowang usfuge — przelew do 14 dni od otrzymania faktury
za realizacje poszczegdlnych ustug cateringowych, na podstawie protokotu
odbioru zrealizowane]j ustugi.

MIEJSCE | TERMIN ZEOZENIA PROPOZYCJI CENOWEI:

Propozycje cenowg nalezy dostarczy¢ w formie papierowej do sekretariatu

Biura Zwigzku lub przesta¢ w formie elektronicznej na  adres

biuro@subregioncentralny.pl lub agnieszka.profus@subregioncentralny.pl do dnia

110220167, 42.02. L046r.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace
z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢
nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamoOwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego
do skorzystania z przedstawionej propozycji.

Strona7z11
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MIEJSCE | TERMIN PODANIA PROBEK ZAPROPONOWANYCH DAN:

Probki dan dla kazdego cztonka komisji (ciasto, zupa, drugie danie) nalezy
dostarczy¢ w naczyniach ceramicznych wraz ze sztuécami w dniu 12.02.2016 .
0 godz. 13.00 do p. 102, | pietro, Budynek nr 3, ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice.
Oceny zaproponowanych dan bedzie dokonywata powotana komisja, w sktadzie
trzyosobowym.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym
spotkan oraz do zaméwienia wytgcznie serwisu kawowego lub lunchu.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podania kolejnych termindw
spotkan i miejsc spotkai wraz z wybranym menu z 7-dniowym
wyprzedzeniem.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamdéwieniu polegajacych na
zmniejszeniu/zwigkszaniu czesci sktadowych zaméwienia, w zwigzku
z wycofaniem sie czesci uczestnikéw (o maksymalnie 10 osdb).
O ostatecznej liczbie uczestnikéw, Zamawiajacy poinformuje telefonicznie
badz e-mailowo na 2 dni robocze przed terminem spotkania.

® Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego.

e Zamawiajgcy nie gwarantuje zrealizowania cafo$ci przedmiotu
zamowienia.

e Zamawiajacy dopuszcza udzielenia zamadwien publicznych
uzupetniajgcych, w  wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamowienia publicznego okrelonej w umowie zawartej z Wykonawca.

e Zamawiajgcy zapewni wydzielong przestrzen (np. hol), na ustawienie
przez Wykonawce stotéw, niezbednego sprzetu gastronomicznego oraz
jedzenia.

e Zamawiajgcy nie  zapewnia  dodatkowego  pomieszczenia  do
przygotowania/przechowania positkéw  (zaplecza kuchennego).
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Zamawiajacy nie zapewnia réwniez mozliwoéci podigczenia urzadzen
elektrycznych.

e Zamawiajacy zastrzega, aby positki podawane byly w ustalonych

7 Zamawiajgcym pomieszczeniach zarezerwowanych wyigcznie dla
uczestnikéw zebran.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnigtej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o nastgpujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt
(100% = 100 pkt):

1) cena-30% (30 pkt.),
2) jako$¢ —30% (30 pkt.),
3) estetyka—20% (20 pkt.)

Jakoé¢ i estetyka dan oceniana bedzie poprzez degustacje i odbior
waloréw estetycznych prezentowanych produktéw. Oceny dokona
powotana komisja w dniu 12.02.2016 r. Do oceny nalezy przedstawic:

e 3 prébki zaproponowanego jednego rodzaju zupy (kazda probka
w ilodci minimum 100 mi),

e 3 probki zaproponowanego jednego rodzaju lunchu (dania
miesnego, dodatku skrobiowego i dodatku warzywnego — 3 prdbki
porcji, kazda w ilosci po minimum 50g),

e 3 prébki zaproponowanego jednego rodzaju $wiezego ciasta
(kazda prébka w iloci po minimum 50 g).

4) lokalizacja lokalu gastronomicznego, w ktérym beda przygotowywane
potrawy:
e na terenie podregionu katowickiego, sosnowieckiego, tyskiego
—20% (20 pkt.),
e poza terenem podregionu katowickiego, sosnowieckiego,
tyskiego, na terenie Wojewddztwa Slaskiego — 10% (10 pkt.)
e poza terenem Wojewédztwa Slaskiego — 0% (0 pkt.)
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WZORY OBLICZEN:

cena najnizsza / cena badanej oferty x 30 pkt.

bardzo dobra — 30 pkt.
dobra — 20 pkt.
dostateczna — 10 pkt.
niedostateczna — 5 pkt.
nieakceptowalna — 0 pkt.

3) estetyka:

bardzo dobra — 20 pkt.
dobra — 15 pkt.
dostateczna — 10 pkt.

e niedostateczna -5 pkt.
e nieakceptowalna — 0 pkt.

4) lokalizacja:
e na terenie podregionu katowickiego, sosnowieckiego, tyskiego
— 20 pkt.,
e poza terenem podregionu katowickiego, sosnowieckiego,
tyskiego, na terenie Wojewddztwa Slaskiego — 10 pkt.,
e poza terenem Wojewodztwa Slaskiego — 0 pkt.

Punkty za jakos¢ i estetyke zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji
dokonujacego oceny zaproponowanych dan, zgodnie z ww. skalg punktowa.
Liczba punktéw przyznana przez cztonkdéw komisji dla danego kryterium i danej
firmy zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe oceniajacych
cztonkdéw komisji.

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwigkszg liczbg punktow.

DODATKOWE INFORMACIE:

e Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

e Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego
ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomaoc
Techniczna 2014-2020.
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e 7 postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym
kapitatowo lub osobowo. Powigzania, o ktérych mowa polegajg
w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Agnieszka Profus, e-mail: agnieszka.profus@subregioncentralny.pl,
tel. 32 461 22 50.

Z powazaniem

s |  Dyektor Bi f
k_, V"" ‘i&‘ L [\

Marjusz Spiewok )
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