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Z5C.271.15.2016 Gliwice, 25.04.2016 r.

Zapytanie ofertowe
(na podstawie art, 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na przeprowadzenie akredytowanych warsztatow
z zakresu Prince 2 Foundation i Prince 2 Practitioner wraz z przeprowadzeniem egzaminéw
certyfikujgcych (kod CPV: 80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania)

wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej:

Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie akredytowanych warsztatéw zarzadzania
projektami z zakresu Prince 2 Foundation i Prince 2 Practitioner wraz z przeprowadzeniem
egzaminow certyfikujacych dla kazdego z pozioméw dla dwéch grup po maksymalnie 12
osob kazda - kadry zarzadzajacej, kierownikéw projektéw - przedstawicieli gmin i powiatéw
skupionych w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
wg nastepujgcej specyfikacji:

Lp. Temat Termin i czas trwania Planowana liczha uczestnikow w
warsztatow grupie, liczba grup, planowana liczba
egzaminéw
1 Prince 2 15-17 czerwca 24 o0sob
Foundation

3 dni x 8 godzin zegarowych = | 2 grupy po 12 oséb
24 godziny x 2 grupy = 48

gadzin Liczba egzaminéw certyfikujgcych= 24

2, Prince 2 07-09 wrzesnia 24 os6b

Practitioner . . i
3 dni x 8 godzin zegarowych = | 2 grupy po 12 osdb

24 godziny x 2 grupy = 48

gailzin Liczba egzaminow certyfikujacych= 24

2. Zapewnienie miejsc szkoleniowych wraz z noclegami, wyzywieniem dla uczestnikdéw
i trenerow zapewnia Zamawiajgcy. Planowane miejsce odbywania sie warsztatéw to
wojewddztwo $lgskie.

3. Zakres tematyczny szkolen bedzie zgodny z metodykg PRINCE2. Wykonawca w ramach ustugi
i w cenie oferty zapewnia: wykwalifikowanych treneréw; komplet materiatéw szkoleniowych
w wersji elektronicznej, papierowej oraz akredytowany podrecznik Prince 2 w j. polskim
»~Skuteczne zarzadzanie projektami”
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4. Po zakonczeniu szkolen Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia egzamindw
PRINCE2 FOUNDATION oraz PRINCE2 PRACTITIONER dla kazdego z uczestnikéw warsztatow
oraz do wydania Certyfikatu przez uprawniong instytucje certyfikujgcg — APMG-Group lub
rownowazny. Wszystkie koszty zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem egzamindw
ponosi Wykonawca. Egzaminy winny by¢ poprzedzone egzaminami wewnetrznymi,
potwierdzajgcymi wiedze uczestnikéw. Egzaminy przeprowadzone beda w miejscu realizacji
warsztatow.

5. Wykonawca winien przeprowadzi¢ warsztaty w sposéb rzetelny, ze szczegdlng starannoscia,
tak aby jak najwigksza liczba uczestnikéw przystapita do egzaminu i minimum 80 %
uczestnikdw zdata go z pozytywnym rezultatem. Wykonawca ma obowigzek dopetni¢
wszelkich formalnoéci umozliwiajgcych uczestnikom przystgpienie do egzaminu oraz
w przypadku uzyskania przez nich pozytywnej oceny - umozliwiajacych otrzymanie
odpowiedniego certyfikatu.

6. Wykonawca zobowigzany jest do utozenia programu warsztatéw z uwzglednieniem przerw
(kawowych i obiadowych) oraz czasu przeprowadzenia egzamindw certyfikujacych
w ostatnim dniu kazdego z poziomdw warsztatow.

Propozycja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferte cenowg brutto na formularzu ofertowym  stanowigcym  zafacznik
nr 1 do zapytania. Cena powinna zawiera¢ koszty dojazdu przedstawiciela/-li Wykonawcy.

2. Podpisane, opieczetowane oswiadczenie (zafgcznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajacym?.

3. Wykaz (zatgcznik nr 3) z zrealizowanych zamdwien szkoleniowych w okresie od stycznia 2014
do kwietnia 2016 z zakresu Prince 2 Foundation i Prince 2 Practitioner dla przedstawicieli
jednostek samorzadu terytorialnego i innych instytucji publicznych.

Do zestawienia wykonanych zaméwiern Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé potwierdzenie
nalezytego wykonania zamowien (np.: w formie referencji, zaswiadczeri, protokotéw itp.).
Dokumenty te beda podstawg przyznania punktéw za kryterium doswiadczenia.

4. CVtrenerdw, ktérzy przeprowadza warsztaty.

5. Kopie odpisu z rejestru instytucji szkoleniowych.
Forma ptatnosci: przelew do 14 dni od daty otrzymania faktury.
Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 2 maja 2016 r.

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.
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Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem kt6rych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

KRYTERIA DOSTEPU:

1. Wymagania dotyczace Wykonawcy:
» Posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych;
» Posiadanie akredytacji APMG lub réwnowainej;

» Zapewnienie wykwalifikowanej kadry — co najmniej 2 treneréw moggcych
zrealizowaé warsztaty i posiadajgcych dodwiadczenie w zakresie realizacji szkoleri
z danego tematu — (ocena w oparciu o o$wiadczenie — wykaz trenerdw)

2. Wymagania dotyczace prowadzacych:

» Posiadanie oficjalnych certyfikatéw potwierdzajgcych wiedze z tematyki objetej
szkoleniem.

» Posiadanie udokumentowanego dos$wiadczenia w prowadzeniu szkoler z zakresu
objetego zapytaniem, dla jednostek samorzadu terytorialnego i instytucji
publicznych.

Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktow wyliczonych
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

1) cena—70% (70 pkt.)

2) doswiadczenie firmy—20 % (20 pkt.)

3) opis koncepcji szkolenia — 10 % (10 pkt)

WZORY OBLICZEN:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 70 pkt.
Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczbg punktow.

2) doswiadczenie

liczba szkoler/ najwieksza liczba szkolenr x 20 pkt
Liczba szkolehA dot. tematyki zgodnej z zapytaniem ofertowym zrealizowanych w okresie od
stycznia 2014 do kwietnia 2016 dla kadry zarzadzajacej projektami w jednostkach samorzadu
terytorialnego i innych instytucji publicznych potwierdzonych referencjami/zaswiadczeniami/
z oferty, ktéra wptynefa w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Najwieksza liczba szkoleri dot. tematyki zgodnej z zapytaniem ofertowym zrealizowanych
w okresie od stycznia 2014 do kwietnia 2016 dla kadry zarzgdzajacej projektami w jednostkach
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samorzadu terytorialnego i innych instytucji publicznych potwierdzonych
referencjami/zaswiadczeniami/protokotami
z oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

3) opis koncepcji szkolenia

bardzo dobra — 10 pkt.
dobra =5 pkt.
dostateczna — 3 pkt.
niedostateczna — 1 pkt.
nieakceptowalna — 0 pkt

YVVYY

W przypadku tego kryterium oceniana bedzie koncepcja merytoryczna wraz z programem zajgc oraz
ocena przydatnosci warsztatéw dla uczestnikéw z punktu widzenia praktycznych umiejgtnosci
przydatnych w zakresie przygotowania i realizacji projektéw finansowanych ze srodkdw publicznych.

Oceny dokona trzyosobowa komisja sktadajgca sig z przedstawicieli Zamawiajgcego.

Punkty za zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji dokonujacego oceny przedstawionej
koncepcji szkolenia zgodnie z ww. skalg punktowa. Liczba punktéw przyznana przez cztonkéw komisji
dla danego kryterium i danej firmy zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe
oceniajgcych cztonkdw komisji.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Szczegbtowe harmonogramy szkolen zostang przedstawione Wykonawcy po podpisaniu umowy.

. Zamawiajacy jest otwarty na propozycje zmian zawartosci merytorycznej w programie spotkan.

Ewentualne zmiany muszg zostaé zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamdwieniu polegajacych na zwigkszeniu

zamowienia, w zwigzku ze zwiekszeniem liczby uczestnikéw, lub zmniejszeniu, w zwigzku
z wycofaniem sig czesci uczestnikow. O ostatecznej liczbie uczestnikow, Zamawiajgcy poinformuje
na 2 dni robocze przed spotkaniem.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia

podwykonawcom, a takze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Sabina Brys, tel. 32 461 22 58.

Z powazaniem

(-
Mdriusz Spiewok
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