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75C.271.29.2014 Gliwice, 7 pazdziernika 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy
technicznej z dnia 6 wrzesnia 2013 r., zatacznik 1., pkt. 5., ppkt 4., Specyficzne warunki korzystania z pomocy
technicznej dla Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013)

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Bojkowska 37, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

,Przeprowadzenie czterech dwudniowych warsztatéw z zakresu metodyki
zarzadzania projektami wspétfinansowanymi ze srodkéw UE wraz z materiatami
dydaktycznymi, wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej”

kod CPV: 80000000-4 (ustugi edukacyjne i szkoleniowe)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie czterech edycji dwudniowych
warsztatdw (16 godzin kazdy, tgcznie 64 godziny szkoleniowe) z zakresu
zarzadzania projektem dla facznie 81 oséb, przedstawicieli gmin i powiatéw
skupionych w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego, wg nastepujacej
specyfikacji:

1. Tytut: Metodyka zarzadzania projektami wspoétfinansowanymi ze srodkéw
UE wraz z materiatami dydaktycznymi.

2. Cel: Przygotowanie kadr administracji samorzadowej do realizacji petnego
cyklu zarzadzania projektami wspétfinansowanymi ze s$rodkéw UE,
w pierwszej kolejnoéci w ramach RPO Wojewddztwa Slgskiego (4 grupy)

3. Czas trwania szkolenia: 2 dni szkoleniowe x 8 godzin szkoleniowych (45
minut)

4. Daty szkolen: 4-5 listopada; 25-26 listopada; 2-3 grudnia; 9-10 grudnia
2014 .

5. Lokalizacja szkolen: Katowice, Park Hotel Diament (zabezpieczenie miejsca
warsztatéw zapewnia Zamawiajacy)

6. Program szkolenia:

Dzien 1.
Czas Obszar
08:00 - 08:30 Rejestracja (kawa)
08:30 - 10:00 Cykl zycia projektu oraz podstawowe techniki zarzgdzania projektami:
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- inicjowanie projektéow
- planowanie projektow
- realizacja projektow

- kontrola i monitoring

10:00 - 10:30 Przerwa kawowa

10:30-12:00 Podstawowe zatozenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, w tym podejscie ZIT oraz
komplementarnos¢ do krajowych programoéw operacyjnych

12:00-12:30 Lunch

12:30 - 14:00 Inicjowanie i planowanie projektow: gtéwne elementy studium
wykonalnosci i wniosku o dofinansowanie. Sesja I: Projekty
infrastrukturalne (uzasadnienie i diagnoza, w tym Zrédta informaciji, cele,
wskazniki, analiza wariantéw inwestycyjnych, harmonogram realizacji,
matryca logiczna projektu, dokumentacja projektowa)

14:00 - 14:30 Przerwa kawowa

14:30 - 16:00 Inicjowanie i planowanie projektow: gtéwne elementy studium
wykonalnosci i wniosku o dofinansowanie. Sesja Il: Projekty miekkie
(okreslenie grupy docelowej, uzasadnienie - analiza potrzeb, cele,
wskazniki)

16:00 Zakonczenie

Dzien 2.

Czas Obszar

08:00 —08:30 Rejestracja (kawa)

08:30 —10:00 Inicjowanie i planowanie projektédw: gtéwne elementy studium
wykonalnosci i wniosku o dofinansowanie. Sesja Ill: budzetowanie
projektéw, okreslanie poziomu dofinansowania i luki finansowej,
zagadnienia pomocy publicznej i pomocy de minimis

10:00 - 10:30 Przerwa kawowa

10:30-12:00 Planowanie i realizacja projektow z zakresu efektywnosci energetycznej i
ochrony srodowiska; uwarunkowania i rozwigzania szczegétowe (wraz z
uwarunkowaniami dotyczacymi komplementarnoéci z POIS)

12:00-12:30 Lunch

12:30 - 14:00 Planowanie i realizacja projektéw z zakresu ustug spotecznych, ochrony
zdrowia i rynku pracy; uwarunkowania i rozwigzania szczegétowe (wraz
z uwarunkowaniami dotyczgcymi powigzan z LPR oraz kryteriami
rewitalizacji)

14:00 - 14:30 Przerwa kawowa

14:30-15:30 Planowanie i realizacja projektow z zakresu edukacji i adaptacyjnosci
przedsiebiorstw; uwarunkowania i rozwigzania szczegétowe (wraz z
uwarunkowaniami pomoc y publicznej/de minimis)

15:30-16:00 Zarys zatozen dotyczgcych realizacji, kontroli i monitoringu projektéw w
ramach RPO, w tym ZIT

16:00 Zakonczenie

7. Warsztaty prowadzone bedg w nastepujacych grupach:
a) 04.11.2014 —05.11.2014 grupa ok. 20 osbéb
b) 25.11.2014 —26.11.2014 grupa ok. 20 0sdéb
c) 02.12.2014 -03.12.2014 grupa ok. 20 osdéb
d) 09.12.2014 —10.12.2014 grupa ok. 21 oséb
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8. Warsztatow odbywajg sie w ramach projektu realizowanego przez
Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego, wspétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1) oferte cenowag na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania,

2) podpisane, opieczetowane os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajacym® — zatacznik nr 3,

FORMA PLATNOSCI:

Ptatnos¢ koricowa na podstawie protokotu odbioru catosciowo zrealizowane;j
ustugi.

MIEJSCE | TERMIN Z£OZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ:

Propozycje cenowg nalezy przesta¢é w formie elektronicznej na adres
biuro@subregioncentralny.pl do dnia 15.10.2014r. (do godz. 12.00).

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z
niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢
nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do
skorzystania z przedstawionej propozyc;ji.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym
warsztatow.

2. Zamawiajacy jest otwarty na propozycje zmian zawarto$ci merytorycznej
w programie warsztatu. Ewentualne zmiany musza zosta¢ zaakceptowane
przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w zamodwieniu polegajacych na
zwiekszeniu zamoéwienia, w zwigzku ze zwiekszeniem liczby uczestnikéw, lub
zmniejszeniu, w zwigzku z wycofaniem sie czesci uczestnikdw. O ostatecznej

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg
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liczbie uczestnikéw, Zamawiajacy poinformuje na 3 dni robocze przed kazdym
ze spotkan.

KRYTERIA DOSTEPU:

O realizacje przedmiotu zamdéwienia ubiega¢ mogg sie podmioty ktérych wiedza
i doswiadczenie pozwoli na prawidtowe wykonanie zamdwienia, tzn. w ostatnich
trzech latach lub w okresie swojej dziatalnosci jezeli jej okres jest krotszy:

1) opracowaty co najmniej trzy dokumenty strategiczne dla JST dowolnego
szczebla (np. strategie rozwoju);

2) zrealizowaty co najmniej dwa warsztaty z zakresu zarzadzania projektami,
ktdrych uczestnikami byli pracownicy urzedéw.

W celu potwierdzenia spetnienia wymagan Wykonawca przedstawi liste
zrealizowanych zamoéwien wraz ze wskazaniem okresu realizacji, a w przypadku
organizacji warsztatow réwniez liczbe uczestnikdw. Do zestawienia wykonanych
zamoéwien Wykonawca dotgczy potwierdzenie nalezytego wykonania zaméwien
(np.: w formie referencji).

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiaggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 10 pkt
(100% = 10 pkt):

1) cena — 100% (10 pkt.)
WZORY OBLICZEN:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 10 pkt.

Za najlepszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

DODATKOWE INFORMACIJE:

1. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug —
wzor umowy w zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze
Srodkéow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna.

3. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym
kapitatowo lub osobowo. Powigzania, o ktérych mowa polegajg
w szczegolnosci na:
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a. uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Dariusz Stankiewicz, e-mail. dariusz.stankiewicz@subregioncentralny.pl, tel. 032
461 22 50 lub 881 58 9009.

Mariusz Spiewok, tel. 501 355 568

Niniejsze zapytanie nie jest zamoéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do
skorzystania z przedstawionej propozycji.

(-) Mariusz Spiewok
Dyrektor Biura



