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Z5C.271.28.2014

Gliwice, 24 wrzesnia 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy

technicznej z dnia 6 wrzesnia 2013 r., zatacznik 1., pkt. 5., ppkt 4., Specyficzne warunki korzystania z pomocy

technicznej dla Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013)

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego z siedzibg w Gliwicach, ul.
Bojkowska 37, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

,Swiadczenie ustug gastronomicznych oraz najmu powierzchni szkoleniowej na

potrzeby organizacji 2 warsztatéw 1-dniowych oraz czterech warsztatow 2-

dniowych”

kod CPV 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji kod CPV
55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest najem sal szkoleniowych oraz swiadczenie ustug

gastronomicznych w terminach:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)

21.10.2014
22.10.2014
04.11.2014
05.11.2014
25.11.2014
26.11.2014
02.12.2014
03.12.2014
09.12.2014
10.12.2014

wg nastepujacej specyfikacji:

1.

Ustugi Swiadczone beda w zwigzku z organizacjg 2 warsztatow 1-dniowych
i 4 warsztatdw dwudniowych z reprezentantami jednostek biorgcych
Powiatéw

udziat w projekcie realizowanym przez Zwigzek Gmin i

Subregionu Centralnego, wspétfinansowanym ze Srodkéw  Unii

Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.
Warsztaty prowadzone bedg w nastepujacych grupach:
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a) 21.10.2014 —grupa 42 osébi

b) 22.10.2014 —grupa 42 o0séb
ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice c) 04.11.2014 —grupa 21 oséb
Budynek nr 3, pokéj nr 101, | pietro d) 05.11.2014 — grupa 21 oséb
e) 25.11.2014 - grupa 21 oséb
tel. +48 32,461 22 50 f) 26.11.2014 — grupa 21 0séb

fax: +48 324612251

g) 02.12.2014 — grupa 21 oséb
biuro@subregioncentralny.pl h) 03.12.2014 - grupa 21 os6b
09.12.2014 — grupa 22 0sbb
j)  10.12.2014 — grupa 22 os6b

www.subregioncentralny.pl I)

NIP 631 26 51 874

REGON 243435244 . .
3. Wstepne programy kazdego z warsztatéw dotyczgce ustug

gastronomicznych:

TERMIN 21.10.2014 (wtorek) — 42 osoby

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA
08:30 - 8.00 Serwis kawowy z uwzglednieniem kanapek (3 na osobe w
09:00 tym jedna wegetarianska)
11:00 - 10.40 Ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka, ptysie w liczbie 2
11:30 szt. na osobe)
12:30 - 12.30 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i
13:00 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser
13:45 - 13.30 Serwis kawowy prosty — catodzienny
14:00
16:00 Zakonczenie

TERMIN 22.10.2014 (sroda) — 42 osoby

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczen (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODzZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA
08:30 — 8.00 Serwis kawowy z uwzglednieniem kanapek (3 na osobe w
09:00 tym jedna wegetarianska)
11:00 - 10.40 Ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka, ptysie w liczbie 2
11:30 szt. na osobe)
12:30 - 12.30 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i
13:00 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser
13:45 - 13.30 Serwis kawowy prosty - catodzienny
14:00
Okoto - Zakonczenie
16:00
Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu
Dzien 2.

Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
Stowarzyszenie wpisane do rejestru
Sadu Rejonowego w Gliwicach

pod numerem KRS 0000485018

TERMIN 04.11.2014 (wtorek) — 21 oséb

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczen (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
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drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 05.11.2014 (Sroda) — 21 oséb

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 25.11.2014 (wtorek) — 21 oséb

Cafodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 26.11.2014 (Sroda) — 21 oséb

Cafodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
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drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 02.12.2014 (wtorek) — 21 oséb

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 03.12.2014 (Sroda) — 21 oséb

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 09.12.2014 (wtorek) — 22 osoby

Cafodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
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drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

TERMIN 10.12.2014 (Sroda) — 22 osoby

Catodzienny serwis kawowy bez ograniczeri (z uwzglednieniem kawy, herbaty, wody, soku,
drobnych ciasteczek)

CZAS GODZ. RODZAJ UStUGI GASTRONOMICZNEJ
PODANIA

08:00 — 8.00 Rejestracja (kawa)

08:30

10:00 - 9.40 Przerwa kawowa - ciasto 1 kawatek na osobe (1 x szarlotka,

10:30 ptysie w liczbie 2 szt. na osobe)

12:00 - 12.00 Lunch dwudaniowy: 1. zupa typu krem, 2. danie miesne i

12:30 bezmiesne do wyboru z dodatkami, 3. napoje jak w serwisie
kawowym /deser

14:00 - 13.30 Przerwa kawowa

14:30

16:00 Zakonczenie

4. SPECYFIKACJA SALI SZKOLENIOWEJ

Sala szkoleniowa musi pomiesci¢, w komfortowych warunkach odpowiednio

minimum 42 osoby (wymagana sala widna — z oknami / przeszklona — ok. 60 m2)

w przypadku warsztatdw 21 i 22 pazdziernika oraz minimum 22 osoby (wymagana

sala wid

na —z oknami / przeszklona — ok. 40 m2) (dajgce mozliwo$¢ dostawienia

ok. 10 krzeset) oraz musi byé wyposazona co najmniej w:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

krzesta (ustawione w uktadzie kinowym w dniach 21 i 22 pazdziernika oraz
w podkowe ze stotdw w pozostatych terminach),

flip-chart + pisaki,

ekran,

stolik dla prowadzacego,

stolik pod projektor,

dostep do Internetu,

dodatkowo w dniach 21 i 22 pazdziernika wymagany jest mikrofon i
nagtosnienie,
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h) stolik recepcyjny przed sala.

Uktad sali nie moze zawieraé w sobie kolumn.

ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice

Budynek nr 3, pokdj nr 101, | pietro 5. SERWIS KAWOWY

tel. +48 32 461 22 50

Miejsce na serwis kawowy wraz z poczestunkiem musi by¢ zorganizowane na
fax: +48 324612251

zewnatrz sali szkoleniowej w sposdb umozliwiajacy skorzystanie z poczestunku w
biuro@subregioncentralny.pl pozycji siedzgcej — minimum 20 miejsc siedzgcych przy stolikach kawowych. 21 i
www.subregioncentralny.pl 22 pazdziernika mile widziane sg takze dodatkowe stoliki —, bociany” w ilosci ok.

NIP 63126 51 874 5-6. Dodatkowe wymagania do serwisu kawowego:

REGON 243435244 . . .
a) drobne ciasteczka (min. 3 rodzaje),

b) kanapki na bagietce o standardowych wymiarach (5-6 cm szerokosci, 3-4
cm grubosci),

c) ciasto o wymiarach co najmniej 6 cm x 5 cm,

d) herbata do wyboru co najmniej w 3 smakach (czarna, zielona, owocowa),

e) cytryna do herbaty w postaci $wiezych plastrow,

f) sok pomaranczowy lub jabtkowy,

g) sSwieze mleko do kawy w mlecznikach,

6. LUNCH
Lunch dwudaniowy serwowany na naczyniach ceramicznych w sali restauracyjne;j:

1. zupatypu krem,
2. danie miesne i bezmiesne do wyboru z dodatkami (suréwka lub satatka),
3. napoje jak w serwisie kawowym, deser.

WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY:

Siedziba Wykonawcy, w ktérej znajduje sie proponowana sala szkoleniowa musi:

e posiadac dogodny dojazd srodkami komunikacji publicznej,

e byc¢ potozona na terenie miasta Katowice (centrum miasta — w odlegtosci
nie wiecej niz 1,5 km od Rynku — odlegtosé bedzie weryfikowana poprzez
portal zumi.pl — trasa pokonywana pieszo),

e posiadac status hotelu z zapleczem konferencyjnym o standardzie min. 3
gwiazdki,

* pozadane jest posiadanie min. 30 (21 i 22 pazdziernika)/ 20 (pozostate
terminy) miejsc parkingowych do wykorzystania przez uczestnikow —
aspekt dodatkowo punktowany.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez restauracje, pensjonaty oraz hotele bez
Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu zaplecza konferencyjnego.
Centralnego Wojewddztwa Slgskiego
Stowarzyszenie wpisane do rejestru
Sadu Rejonowego w Gliwicach
pod numerem KRS 0000485018
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Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych dotyczacych wykonania
poszczegdlnych punktow zamowienia wg zapytania. Oferta musi byé kompletna i
obejmowacd wszystkie czesci zamdwienia.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1) oferte cenowa na formularzu ofertowych stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania,

2) podpisane, opieczetowane oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajacym? — zatacznik nr 3,

3) przyktadowe zdjecia oferowanej sali konferencyjnej jezeli Wykonawca nie
posiada zdjec¢ na stronie internetowe;j,

FORMA PATNOSCI:

a) zaliczka tytutem rezerwacji 7 termindw - przelew do 21 dni od otrzymania
faktury proforma / faktury zaliczkowej, nie wieksza niz 40 % ogdlnej kwoty
wynikajgcej z oferty,

b) ptatnos¢ korncowa za zrealizowang ustuge obejmujgca wszystkie terminy —
przelew do 21 dni od otrzymania faktury za cato$¢ ustugi,

c) ptatnos¢ koricowa na podstawie protokotu odbioru catosciowo zrealizowane;j
ustugi.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ:

Propozycje cenowg nalezy przesta¢é w formie elektronicznej na adres
biuro@subregioncentralny.pl do dnia 03.10.2014r. (do godz. 12.00).

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy wynikajgce
z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktdrych moze by¢
nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do
skorzystania z przedstawionej propozycji.

1 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg
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ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym
warsztatow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w zamoOwieniu polegajacych na
zwiekszeniu zamodwienia, w zwigzku ze zwiekszeniem liczby uczestnikéw, lub
zmniejszeniu, w zwigzku z wycofaniem sie czesci uczestnikdw. O ostatecznej
liczbie uczestnikdow, Zamawiajgcy poinformuje na 3 dni robocze przed kazdym ze
spotkan.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw
wyliczonych w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 10 pkt
(100% = 10 pkt):

1) cena — 80% (8 pkt.)

2) posiadanie min. 30 miejsc parkingowych do wykorzystania przez uczestnikow
spotkan w kazdym z podanych terminéw — 20% (2 pkt.)

WZORY OBLICZEN:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 8 pkt.

2) miejsca parkingowe: TAK — 2 pkt. / NIE — O pkt.
Za najlepszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na swiadczenie ww. ustug —
wzAr umowy w zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspoétfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna.

3. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym
kapitalowo Ilub osobowo. Powigzania, o ktéorych mowa polegajg
w szczegblnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki
osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;
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d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Dariusz Stankiewicz, e-mail. dariusz.stankiewicz@subregioncentralny.pl, tel. 032
461 22 50 lub 881 58 9009.

Mariusz Spiewok, tel. 501 355 568

Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do
skorzystania z przedstawionej propozycji.

(-) Mariusz Spiewok
Dyrektor Biura



