Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego
Wojewodztwa Slaskiego

Z5C.125.4.2017

Zarzadzenie organizacyjne nr 51/2017
Dyrektora Biura Zwiazku Subregionu Centralnego

z dnia 20 stycznia 2017 r.

w sprawie: celéw i zadan Biura Zwigzku na 2017 r.

Dziatajgc na podstawie § 23 ust. 1 pkt. 3) Statutu Zwigzku Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego
Wojewédztwa Slaskiego, przyjetego uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Zwigzku Gmin i Powiatéw
Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slgskiego nr 2/2013 z dnia 3 pazdziernika 2013 roku z pé#n.
zm.

zarzgdzam:

1. Wprowadzam cele i zadania Biura Zwigzku na 2017 r. zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikdw do realizacji niniejszego zarzadzenia.

3. Uznajg cele i zadania Biura Zwigzku na 2016 r. za wykonane. Traci moc Zarzgdzenie organizacyjne
nr 27/2016 Dyrektora Biura Zwigzku Subregionu Centralnego z dnia 21 stycznia 2016 r. wraz
z poiniejszg zmiang w sprawie: celow i zadan Biura Zwigzku na 2016 r.

4. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia obejmuje osobiscie.

5. Zarzadzenie organizacyjne wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1. Realizacja Strategii ZIT

Zafgcznik nr 1 do zarzadzenia organizacyjnego nr 51/2017
Dyrektora Biura Zwigzku Subregionu Centralnego z dnia 20 stycznia 2017 r.

Cele i zadania Biura Zwigzku na 2017 r.

Dziafania strategiczne

Termin realizacji

Pracownik odpowiedzialny za zadanie

Organizacja spotkan Zarzadu Zwigzku

zgodnie z odrebnym harmonogramem Klaudia Ruda
Organizacja Walnych Zebran Cztonkdw Zwigzku maj i listopad 2017 r. Klaudia Ruda
Organizacja zebrania Komisji Rewizyjnej Zwigzku marzec/kwiecien Klaudia Ruda
Spotkania z koordynatorami ZIT raz na kwartat Klaudia Ruda
Ocena pracy koordynatorow raz na kwartat Klaudia Ruda

Udziat w pracach Komitetu Monitorujgcego

Przyjmowanie i aktualizacja kryteriow wyboru projektow

zgodnie z odrebnym harmonogramem

Przygotowanie Stanowiska Zwigzku ZIT odnosnie renegocjacji RPO WSL 2014-2020

potowa 2017 r.

Karolina Jaszczyk

Aktualizacja porozumienia z IZ RPO WSL 2014-2020

potowa 2017 r.

Marta Jasinska

Aktualizacja harmonogramu naboréw ZIT na 2017 rok, opracowanie harmonogramu nabordw ZIT
na rok 2018

luty, maj, wrzesieri 2017

Marta Jasiriska

Dziatania operacyjne

Aktualizacja i monitorowanie zapiséw Strategii ZIT

wrzesien 2017 r.

Anna Kalinowska

Roczny przeglad stanu realizacji Strategii ZIT

luty/marzec 2017

Anna Kalinowska

Rada Konsultacyjna ds. ZIT:

Cykliczne spotkania Rady

zgodnie z odrebnym harmonogramem

Adam Dziugiet

Dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z petnieniem funkgji IP ZIT:

Konferencja: Wdrazanie RPO WSL 2014-202 w zakresie ZIT i RIT — podsumowanie
dotychczasowych dziatan oraz analiza plandw dziatari na rok 2018.

paZdziernik 2017 r.

Sabina Brys

Prowadzenie biura prasowego oraz monitoring mediow caty rok
Publikacje materiatéw informacyjno-promocyjnych dot. ZIT dla potencjalnych Beneficjentéw ZIT :
{m.in. organizacje pozarzadowe, przedsiebiorcy) Maj 2017 r.
5 audycji telewizyjnych dot. realizowanych projektéw ZIT oraz planowanych konkurséw ZIT * caty rok
Udziat w Dniach Otwartych Funduszy Europejskich Maj 2017 r.

2. Obstuga prac zwigzanych z identyfikacjg i wyborem projektéw ZIT oraz projektow komplementarnych

Dziatania operacyjne

Identyfikacja potencjalnych projektéw ZIT oraz wsparcie wnioskodawcéw w formule project pipeline, z podziatem na poszczegélne poddziatania RPO WSL 2014-2020:

3.1.1 Kompleksowe uzbrojenie terendw inwestycyjnych typu "brownfield"

4.1.1. Produkgcja i dystrybucja energii pochodzgcej ze Zrédet odnawialnych

4.3.1 Efektywnos¢ energetyczna

4.5.1 Efektywne oswietlenie

4.5.1 Niskoemisyjny transport miejski

5.1.1 Gospodarka wodno-$ciekowa

5.2.1 Gospodarka odpadami

10.2.1 Rozwdj infrastruktury spotecznej

10.3.1 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych

12.1.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego

12.2.1 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego

7.1.1 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia

7.3.1 Promocja samozatrudnienia

7.4.1 Outplacement

8.1.1 Zapewnienie dostepu do ustug opiekuriczych nad dzieémi do lat 3

8.3.1 Aktywizacja zawodowa

9.1.1. Wzmocnienie potencjatu spoteczno-zawodowego

9.2.1 Rozwdj ustug spotecznych

11.1.1 Wzrost upowszechnienia wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej

11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego

11.4.1 Ksztafcenie ustawiczne

caty rok 2017

Marta Jasinska/Klaudia Ruda
Karolina Jaszczyk/Marta Jasiriska
Marta Jasiriska/Karolina Jaszczyk
Marta Jasinska/Karolina Jaszczyk

Adam Dziugiet/Karolina
Jaszczyk/Marta Jasifiska
Karolina Jaszczyk/Marta Jasiriska
Klaudia Ruda/Marta Jasifiska
Agata Schmidt/Anna
Kalinowska/Marta Jasiriska
Agata Schmidt/Anna
Kalinowska/Marta Jasiriska
Klaudia Ruda/Anna Kalinowska
Klaudia Ruda/Anna Kalinowska

Karolina Jaszczyk/Anna Kalinowska

Karolina Jaszczyk/Anna Kalinowska

Karolina Jaszczyk/Anna Kalinowska

Anna Kalinowska/Karolina Jaszezyk

Anna Kalinowska/Karolina Jaszczyk
Agata Schmidt/Anna Kalinowska
Agata Schmidt/Anna Kalinowska
Anna Kalinowska/Agata Schmidt
Anna Kalinowska/Agata Schmidt
Anna Kalinowska/Klaudia Ruda

Koordynacja i udziat w dziatalnos$ci Komisji Oceny Projektéw ZIT:

Udziat pracownikéw |IP w ocenie merytorycznej (zgodnos¢ ze Strategia ZIT), koordynacja w tym
zakresie oceny ekspertdw zewnetrznych

| potowa 2017 r.

A. Dziugiet, M. Jasiriska, A. Kalinowska,
K. Ruda, M. Cyprys, K. Jaszczyk, A.
Schmidt, M. Spiewok

Realizacja catosci zadan z zakresu oceny merytorycznej projektéw ZIT, finansowanych z EFRR

Il potowa 2017 r.

A. Dziugiet, M. Jasiniska, A. Kalinowska,
K. Ruda, M. Cyprys, K. Jaszczyk, A.
Schmidt, M. Spiewok

Identyfikacja projektéw komplementarnych z poddziatania 1.7.1 POIi$ na Il nabér zaplanowany w
2017r.

| kwartat 2017 r.

Karolina Jaszczyk

Spotkania informacyjne w podregionach oraz konsultacje indywidualne z poszczegdlnymi
wnioskodawcami

w miare potrzeb

A. Dziugiet, M. Jasiniska, A. Kalinowska,
K. Ruda, K. Jaszczyk, A. Schmidt




Identyfikacja projektéw z zakresu infrastruktury opieki szpitalnej — dziatania 10.1 RPO WSLi 9.1 luty 2017 Karolina Jaszczyk
POIiS
Obstuga projektow komplementarnych w ramach POIS_TRA, w tym podejmowanie dziafar caty rok 2017 Adam Drziugiet

umozliwiajgcych realizacje projektéw z listy rezerwowej
3. Monitoring i sprawozdawczos¢

Dziatania strategiczne

Przeglad i biezgca aktualizacja Instrukcji Wykonawczych IP sierpien 2017 r. Agata Schmidt/ M. Cyprys

Dziatania operacyjne

Monitorowanie:

Biezace monitorowanie postepdw w realizacji Dziatari/Poddziatan, zgodnie z wytycznymi
w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL, w szczegdInosci wskaznikéw postepu rzeczowego oraz

finansowego okreélonych w porozumieniu pomiedzy IP ZIT z IZ RPO WSL z wykorzystaniem ealy ok
systemu LS| 2014
Aktualizacja danych w systemie identyfikacji projektéw w celu lepszego prognozowania kolejnych
! J : V Y tyfikacji proj PSZEGO prog jny caty rok Agata Schmidt
okresow realizacji ZIT

Aktualizacja metodologii monitorowania i sprawozdawczosci wewnetrznej (Zarzad) jak i
zewnetrznej (IZ, MR)

Aktualizacja systemu identyfikacji projektow pod katem funkcjonalnoéci oraz rozbudowa o
funkcjonalno$¢ zaciggania danych z raportéw LSI

luty/marzec 2017, czerwiec/lipiec 2017

luty - czerwiec 2017

Sprawozdawczosé:

Przygotowanie sprawozdan kwartalnych w oparciu o dane dostepne w systemach Lo .

informatycznych styczen, lipiec 2017 Magdalena Cyprys / A. Schmidt
. ) . . luty-marzec 2017 Magdalena Cyprys / A. Schmidt

Przygotowanie sprawozdarn rocznych, w oparciu o dane dostepne w systemach informatycznych

Obstuga kontroli zewnetrznych w miare potrzeb Magdalena Cyprys

4, Wsparcie kompetencyjne

Dziafania operacyjne

Spotkania informacyjne dla Beneficjentéw w ramach ogtaszanych naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw ZIT:

EFRR 3.1.1. Poprawa warunkéw do rozwoju MSP — brownfield Styczen 2017 r. S. Bry$/ M. jasiriska
4.5.1 - transport niskoemisyjny oraz o$wietlenie Niskoemisyjny transport miejski of Wrzesier 2017 r. S. Brys/ Adam Dziugiet
5.1.1 Gospodarka wodno-éciekowa Kwiecier 2017 r. S. Brys/ K. Jaszczyk
5.2.1 Gospodarka odpadami Lipiec 2017 r. S. Bry$/ K. Ruda
10.2.1 Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego oraz infrastruktury ustug spotecznych Listopad 2017 r. S. Brys/ A. Schmidt
10.3.1 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych Styczen i wrzesien 2017 r. S. Brys/ M. Jasinska
12.1.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego Pazdziernik 2017 r. S. Bry$/ K. Ruda
12.2.1 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego Listopad 2017 r. S. Brys/ K. Ruda
tanlc’};fcj(ilél'l;;ol:s.;;r]o.;ziejl(ompleksowa likwidacja niskiej emisji na terenie Luty / Marzec 2017 . 5, Bryl/ K. Jaszczyk
10.1 RPO WSL oraz 9.1 POIi$ — konkursy dla szpitali Luty / Marzec 2017 r. S. Bry$/ K. Jaszczyk

EFS 7.1.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu Maj 2017 r. S. Brys/ K. Jaszczyk
7.3.1 Wsparcie dla 0séb zamierzajgcych rozpoczgc dziatalnoéé gospodarczg Wrzesien 2017 r. S. Bry$/ K. Jaszczyk
7.4.1 Wspomaganie procesdw adaptacji do zmian na rynku pracy Wrzesieri 2017 r. S. Brys$/ K. Jaszczyk
8.1.1 Wspieranie rozwoju warunkéw do godzenia zycia zawodowego i prywatnego Wrzesien 2017 r. S. Brys/ A. Kalinowska
8.3.1 Poprawa dostepu do profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej Wrzesieri 2017 r. S. Brys/ A. Kalinowska
9.1.1 Aktywna integracja Marzec i pazdziernik 2017 r. S. Brys/ A. Schmidt
9.2.1 Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne Kwiecien 2017 r. S. Bry$/ A. Schmidt
11.1.1 Edukacja przedszkolna Styczen i czerwiec 2017 r. S. Brys/ A. Kalinowska
11.2.1 Ksztatcenie Zawodowe Styczen i czerwiec 2017 r. S. Brys/ A. Kalinowska
11.4.1 Ksztatcenie ustawiczne Pazdziernik 2017 r. S. Bry$/ A. Kalinowska

Seminaria i warsztaty:

Wypetnianie wniosku o ptatnosé EFRR i EFS w systemie LS| Luty i wrzesien 2017 r. S. Brys

Wypeinianie wniosku o ptatno$¢ FS (w ramach POIS_TRA) Czerwiec 2017 r. S. Brys/A. Dziugiet

| edycja — luty - marzec 2017 r., |l edycja —

W i fund ijnych — perspek 2014-2020
prowadzenie do funduszy unijnych — perspektywa wrzesiefi — padziernik 2017 .

S. Bry$/ A. Kalinowska/ K. Jaszczyk

i fund - iani ioskéw dla sredniozaawansowanych
Wz;onv:a::]::l:a;:; ndusey—sansaesg R wipshianinsnibskow fozaaw L Luty 2017 r./ Pazdziernik 2017 r. S. Bry$/ A. Kalinowska/ K. Jaszczyk
0s i

Przygotowanie studium wykonalnosci - czesci finansowej dla przedsiewziet realizowanych w

. i 2 Marzec/kwiecien i wrzesier 2017 r. S. Brys
ramach ZIT (poziom podstawowy i poziom zaawansowany)

Marzec i kwiecien/maj 2017 r./ pazdziernik

Warsztaty konsultacyjno-doradcze z zakresu pomocy publicznej i obliczania luki finansowej 2017 S. Brys
Prawo zamoéwien publicznych — nowelizacja przepisow Kwiecien i maj 2017 r./ wrzesier 2017 r. S. Brys
Ewidencja ksiegowa w projektach wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych Kwiecien 2017 r. S. Brys

= — — = 5 Tt T e )
Warsztaty .wdrazar"ue prc’:jekto.w rozhcz?nych metodami uproszczonymi (w tym rozliczanie i o, 5. Bryé
wykazywanie kosztéw posrednich w projektach)
Podatek VAT w projektach UE — centralizacja rozliczenia podatku w samorzadach Marzec 2017 r. S. Brys
Zarzadzanie projektami PRINCE 2 Foundation oraz PRINCE 2 Practitioner Czerwiec i Wrzesier 2017 S. Brys
Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektéw — oméwienie najczeéciej pojawiajgcych sie Kwiscien 2017 S. Brys/ M. Jasinska/ K. Jaszczyk/
bfedéw we wnioskach na podstawie doswiadczen z przeprowadzonych ocen projektéw w 2016 r. ’ A.Kalinowska
Konstruowanie budzetu projektow (EFRR i EFS) Kwieciert 2017 r. S. Brys

Sw Rady K I jnej ds. ZIT nt. przygot ia i realizacji procesu i .

War'szt:aty t.:!la cztonkéw Rady Konsultacyjnej ds. ZIT nt. przygotowania i jip Maj 2017 . . Bryé/ A, Dziugiet
rewitalizacji
Diagnoza/Stan polityki spofecznej w Subregionie Centralnym i/lub Rola i zadania polityki
spofecznej w obszarze wtaczenia spotecznego - wyzwania dla polityki spotecznej w kontekscie Kwiecien i/lub czerwiec 2017 r. S. Bry$/A.Kalinowska
lokalnych problemoéw spotecznych
Zarzadzanie zespofem, komunikacja i interesariuszami w projekcie — warsztaty dla Maj 2017 1. 5. Bryé/ K. Ruda

Koordynatoréw ZIT




MS Excel — poziom zaawansowany (w ramach monitorowania projektéw ZIT oraz w zakresie
kontroli wysokosci alokacji ZIT) — warsztaty dla lideréw podregiondw/Koordynatoréw ZIT

Marzec 2017 r.

S. Bry$/ K. Ruda

Wykorzystanie mozliwosci PO WER w realizacji projektéw komplementarnych

Czerwiec/pazdziernik 2017

S. Brys/ A. Kalinowska

Spotkania informacyjne dot. korzyéci ptynacych ze stosowania uproszczonych metod realizacji
projektow

Maj i czerwiec 2017 r.

S. Brys

Spotkania informacyjno-animacyjne zachecajgce do tworzenia partnerstw w ramach projektow
ZIT (szczegblnie w zakresie EFS)

Kwiecieri i maj 2017 r.

S. Brys/ A. Schmidt

Spotkania informacyjne dla organizacji pozarzgdowych we wszystkich podregionach

Maj i czerwiec 2017 r.

S. Brys

Indywidualne spotkania z wnioskodawcami ws. przygotowywania projektéw (w miare potrzeb)

caty rok

K. Jaszczyk, A.Dziugiet, A. Kalinowska,
M. Jasiriska, K. Ruda

Nowe tematy adekwatne do biezacych spraw i probleméw

Pazdziernik/Listopad 2017 r.

S. Brys

5. Wzmacnianie funkcji metropolitalnych

Dziatania strategiczne

Studium Transportowe

Wybdr wykonawcy Studium i podpisanie z nim umowy

Styczen 2017

Wspéipraca i nadzér nad wykonawcg (w tym spotkania z grupg roboczg)

Luty-grudzien 2017

Adam Dziugiet

Biezace raportowanie postepdw prac i przekazywanie informacji Czionkom Zwiazku

raz na kwartat 2017

Dziatania operacyjne

Spotkania wymiany dobryk praktyk w podejéciu do realizacji projektéw:

Aktywne wigczenie partneréw spotecznych w realizacje projektéw — metody konsultacji
spotecznych (Rada Konsultacyjna ds. ZIT)

Luty 2017 r.

S. Bry$/ A. Schmidt

Propagowanie wsréd samorzadéw innowacyjnych metod aktywizacji poszczegélnych grup
spotecznych w ramach przygotowywanych projektéw ZIT

Luty 2017 r.

S. Bry$/ A. Schmidt

Edukacja pozaformalna oraz polityka uczenia sie przez cate zycie w nawigzaniu do ustawy o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (w kontekscie naboru w poddziataniu 11.4.1. i projektéw
rewitalizacyjnych)

Marzec i wrzesien 2017 r.

S. Brys/A. Kalinowska

Efektywnosc inwestycji w kapitat ludzki — godzenie Zycia zawodowego i prywatnego,
adaptacyjnosé, outplacement

Marzec 2017 r.

S. Brys/A. Kalinowska

Metody i narzedzia badania efektywnosci aktywnej polityki rynku pracy — analiza skutecznosci
wybranych form aktywnego przeciwdziatania bezrobociu

Kwiecien i paZdziernik 2017 r.

S. Brys$/ A. Kalinowska

Metody pozyskiwania uczestnikéw projektéw/rekrutacji w projektach EFS Maj 2017 r. S. Bry$/ A. Schmidt
Partnerstwa jako wartos¢ dodana w wymiarze strategicznym Maj 2017 r. S. Brys/ A. Schmidt
Audyt energetyczny w projektach ZIT — omdwienie najczesciej pojawiajacych sie bteddw po |

yt energetyczny W proj IERES] PRI Shaietowy Luty 2017 . S. Bryé/M. Jasiriska

naborze w ramach poddziatania 4.3.1

Programy edukacyjne w szkotach zawodowych, klasy patronackie - wspétpraca z pracodawcami
i/lub Wyzwania dla systemu oswiaty w kontekscie reformy 2017 r. oraz europejskich i krajowych
dokumentow strategicznych

Maj i/lub Czerwiec 2017 r.

S. Bry$/A. Kalinowska

Bezpieczny proces budowlany w zamodwieniach publicznych

Maj i pazdziernik 2017 r.

S. Brys/A. Dziugiet

Projektowanie uniwersalne w projektach ZIT

Maj i pazdziernik 2017 r.

S. Brys/A. Dziugiet

Rezlizacja projektéw w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekty hybrydowe) -
korzysci i przyktady projektéw w ramach ZIT

Czerwiec 2017 r.

S. Brys/M. Jasiriska

Diagnoza uczestnikow projektéw w obszarze rynku pracy

Czerwiec 2017 r.

S. Bry$/ A. Kalinowska

Monitoring uczestnikéw, sprawozdawczosc, trwatosc projektéw EFS i/lub Monitorowanie i
ewaluacja procesu wigczenia spotecznego

Czerwiec i/lub paZdziernik 2017 r.

S. Brys/ A. Kalinowska

Przeglad i charakterystyka technik i narzedzi aktywizacji oséb w procesie wiaczenia spotecznego

Wrzesierr 2017 .

S. Brys/ A. Schmidt

Innowacje spofeczne w projektach EFS

Wrzesien 2017 r.

S. Brys/ A. Kalinowska

Ksztatcenie zawodowe — kierunki rozwojowe w obszarze ksztatcenia zawodowego

Pazdziernik 2017 r.

S. Brys/ A. Kalinowska

Projekty z zakresu niskoemisyjnego transportu miejskiego - wnioski i rekomendacje 1Z ws.
skfadanych projektéw oraz podsumowanie dotychczasowych prac

Wrzesien 2017 r.

S. Bry$/ A. Dziugiet

6. Obstuga organizacyjna i finansowa

*

Dziatania strategiczne

Przygotowanie wnioskow o pfatnosc oraz sprawozdari w ramach dotacji na dziatalnoé¢ Zwigzku
ze $rodkdw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

Zgodnie z terminami okreélanymi przez MR

Magdalena Cyprys

Dziatania operacyjne

Postepowanie na ustugi wynajmu sal i obstugi gastronomicznej w 2017 r.

Obstuga cateringowa spotkan w 2017 r.

Postepowania na zawarcie uméw krotkookresowych i dtugookresowych w zakresie
zabezpieczenia podstawowej dziatalnoéci biura

Prowadzenie spraw finansowo — ksiegowych i kadrowo — osobowych

Uruchomienie i prowadzenie Archiwum Zwigzku

caty rok

Agnieszka Profus

Inwentaryzacja majatku trwatego Biura

Styczen 2017

Agata Schmidt

Realizacja dzialania mozliwa bedzie pod warunkiem uzyskania wspétfinansowania ze srodkéw europejskich w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
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