/wigzek Gmin | Powiatow
Subregionu Centralnego
Wojewodztwa Slgskiego

ZSC.125.9.2018

Zarzadzenie organizacyjne nr 68/2018

Dyrektora Biura Zwigzku Subregionu Centralnego
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie:  wdrozenia Instrukcji Wykonawczych Instytucji Po$redniczacej - Zwigzku Gmin
i Powiatow Subregionu Centralnego w Gliwicach — Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020

Dziatajac na podstawie § 23 ust. 1 pkt. 3) Statutu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slgskiego, przyjetego uchwatg Walnego Zebrania Czionkéw Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego nr 2/2013 z dnia 3 pazdziernika 2013 roku z pozn.
zm.

zarzagdzam:

1. Wprowadzi¢ Instrukcje Wykonawcze Instytucji Poéredniczacej - Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego w Gliwicach — Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 (wersja 4 — uchwalona przez Zarzgd Wojewodztwa uchwalg nr
1110/259/V/2018 z dnia 22 maja 2018).

2. Odpowiedzialnymi za stosowanie niniejszego zarzadzenia sg wszyscy pracownicy Biura.
3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje osobiscie.

4. Traci moc zarzgdzenie organizacyjne nr 49/2017 Dyrektora Biura Zwigzku z dnia 9 stycznia
2017r. w sprawie: wdrozenia Instrukeji Wykonawczych Instytucji Posredniczacej - Zwigzku Gmin i
Powiatéw Subregionu Centralnego w Gliwicach — Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020. (wersja 3)

5. Traci moc zarzgdzenie organizacyjne nr 55/2017 z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie wdrozenia
,Zasad realizacji Zintegrowanych i Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 przez |Z RPO
WSL i IP RPO WSL - Wojewddzki Urzad Pracy oraz IP ZIT/RIT RPO WSL". (wersja 3)

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wrekigr Biufa
\ ~ [ ‘)

iusz Spiewok
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Zalgcznik do Zarzgdzenia organizacyjnego nr 68/2018
Dyrektora Biura Zwigzku Subregionu Centralnego
z dnia 25.05.2018 r.

Wersja 4

Instrukcje Wykonawcze Instytucji Posredniczgcej

Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020
- Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego

Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Gliwicach

Katowice, maj 2018 r.
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I. Objasnienia skrotow uzytych w tresei instrukeji

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoleczny
Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w IZ RPO

FR
WSL

FS Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego w [Z RPO WSL

GAM Globalny Administrator Merytoryczny

10K Instytucja Organizujgca Konkurs

IP RPO WSL - Instytucja Posredniczgca we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020 —

WUP Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach
Instytucje  Posredniczace ~w  realizacji  zadan  zwigzanych
7 przygotowaniem i wdrazaniem ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL

IP ZIT/RIT RPO | 2014-2020 - Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego

WSL Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach, Zwigzek Gmin
i Powiatéw  Subregionu Zachodniego ~Wojewodztwa Slaskiego
z siedzibg w Rybniku, Miasto Czgstochowa, Miasto Bielsko-Biata
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

IZREOWSL Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

KM RPO WSL Komitet Monitorujgcy RPO WSL 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

MIiR Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

MSP Mikro, mate i §rednie przedsigbiorstwa

OFIP Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

p mieni Dokument, w ktérym powierzone zostaly zadania zwigzane z realizacja

OroZUMmICIIe RPO WSL 2014-2020

PT Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020

RPO WSL 2014- | Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-

2020 2020

RR Wydzial Rozwoju Regionalnego w IZ RPO WSL

SEKAP System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej

SZOOP Szczegdlowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSIL. 2014-2020




UM WSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa

alsc Slaskiego z siedziba w Gliwicach (IP ZIT RPO WSL)

II. Slownik Terminologiczny

Beneficjent — oznacza podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63

rozporzadzenia ogdlnego zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowe.
Dni — rozumie sig przez to dni kalendarzowe, o ile nie oznaczono inaczej.

Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspdifinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, wyplacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o

dofinansowaniu projektu.

Dzialanie — czgs¢ Osi Priorytetowej, w ramach ktérej wnioskodawcy mogg realizowac

projekty.
Ekspert — osoba spelniajgca wymogi okreslone w art. 68a ustawy wdrozeniowe;.

Instrukcja wykonaweza- Instrukcja zawierajaca procedury dziatania wlasciwych instytucii,

0 ktérej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Instytucja Posredniczaca RPO WSL - podmiot, ktéremu w drodze pisemnego
porozumienia IZ RPO WSL powierzyla realizacje zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL — instytucja odpowiadajgca za zarzadzanie RPO WSL
2014-2020 zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami — Zarzad Wojewddztwa

Slaskiego.

Komisja Oceny Projektéw (KOP) — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow,
powolywany w celu przeprowadzenia procedury oceny wnioskéw o dofinansowanie
sktadanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020.

Kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajace oceng projektu opisanego we wniosku
0 dofinansowanie projektu, wybér projektu do dofinansowania i zawarcie umowy

o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne




7 warunkami, o ktorych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzqdzenia ogélnego, zatwierdzone

przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzqdzenia ogélnego.

Komitet Monitorujacy RPO WSL — zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy wdrozeniowej realizacja
RPO WSL 2014-2020 podlega monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktory w szczegdlnoscei:
dokonuje przegladu wdrazania RPO WSL 2014-2020 i postepéw poczynionych w drodze do
osiggnigcia jego celéw, bada wszelkie kwestie, kiore wplywajg na wykonanie RPO WSL
2014-2020, w tym wnioski zprzegladu wynikéw, atakze zatwierdza kryteria wyboru

projektow.

LSI 2014 — Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Naduzycie finansowe - jest to jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanic naruszajgce
interesy finansowe Wspdlnot Europejskich (art. 1 lit. a Konwencji o ochronie interesow
finansowych Wspélnot Europejskich, sporzadzona na mocy art. K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspolnot Europejskich) w
odniesieniu do wydatkow, polegajace na:

o wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
o$wiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkéw z budzetu ogélnego Wspolnot Buropejskich lub budzetow
zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

e nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,

« niewla$ciwym wykorzystaniu takich $rodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty

pierwotnie przyznane.

Ocena formalna — ectap oceny wniosku o dofinansowanie projektu, w oparciu
o kryteria formalne wyboru zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujacych dla danego

konkursu.

Ocena merytoryczna — ocena (po pozytywnej ocenie formalnej) w zakresie zgodnosci z
celami RPO WSL 2014-2020 oraz wykonalno$ci technicznej i finansowo — ekonomicznej
projektéw, w oparciu o kryteria wyboru zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujace dla

danego konkursu.

0§ Priorytetowa - jest to grupa Drziatan, ktérych realizacja stuzy osiagnigeiu celu

szczegblowego okreslonego w RPO WSL 2014-2020. Kazda O$ Priorytetowa okresla
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wskazniki i odpowiadajgce im wartosci docelowe okreslone ilosciowo lub jakosciowo,
stuzace do oceny postepdéw z wdrazania programu w kierunku osiggania celéw jako podstawe

monitorowania, ewaluacji i przegladu wynikéw.

Pakiet aplikacyjny — zestaw dokumentéw niezbednych do ogloszenia i przeprowadzenia
konkursu o dofinansowanie projektow ze srodkéw RPO WSL 2014-2020 (tj. Ogloszenie o

konkursie i Regulamin konkursu wraz z zatgcznikami).

Pomoc Techniczna — dziatania z zakresu przygotowania, zarzgdzania, monitorowania, oceny,
informacji, promocji i kontroli dziatalnosci programéw operacyjnych oraz dzialania majace

na celu zwigkszenie zdolnoéci administracyjnych do wdrazania funduszy.

Program — program stuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spojnosci
W rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, uchwalony przez zarzad wojewodztwa i przyjety przez Komisje Europejska,
odzwierciedlajgcy cele zawarte we Wspolnych Ramach Strategicznych stanowiacych
zalgeznik 1 do rozporzadzenia ogblnego oraz w umowie partnerstwa, ktore majg byc
osiggnigte za pomocy funduszy strukturalnych, bedacy podstawa realizacji dzialan w nim

okreslonych, stanowigcy program, o ktérym mowa w art. 96 rozporzadzenia ogdblnego.

Projekt — przedsigwzigeie zmierzajace do osiagniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koficem realizacji, zgloszone do objecia lub objete

wspotfinansowaniem UE w ramach RPO WSL 2014-2020.

Rozporzadzenie ogélne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,
str. 320).

Strona internetowa RPO WSL - oficjalny portal internetowy Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, www.rpo.slaskie.pl, na ktérym

publikowane sg tresci dotyczace RPO WSL 2014-2020 administrowany przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WSL 2014-2020.

e




Sprawozdawezo$é — obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-
2020 z uwzglednieniem Priorytetow Inwestycyjnych, osi priorytetowych i Celow
Tematycznych, funduszy oraz kategorii regionéw, w postaci danych liczbowych,
w szczeglnosei  wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okre§lonym zakresie i trybie dla potrzeb monitorowania

realizacji RPO WSL 2014-2020 na kazdym etapie jego wdrazania.

Sprawozdanie koicowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktory zostanie okreslony przez

KE.
Sprawozdanie roczne — sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023.
Strategia ZIT — strategia, o ktorej mowa w art. 30 ust. 5 pkt 2 ustawy wdrozeniowej.

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj- Dz.

U. 22017 1. poz. 1460 z pdzn. zm.).

Whiosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu i na
podstawie ktérego dokonuje si¢ oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez ten

projekt.

Whiosek o platno§é — nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez IZ RPO WSL, standardowy
formularz wniosku beneficjenta o platno$é wraz z zatgcznikami, ktory stuzy rozliczeniu Planu
Dziatan Pomocy Technicznej/Projektu, a w przypadku IP/IP RIT RPO WSL rowniez wniosku

o zaliczke.

Wspélfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — Srodki budzetu panstwa niepochodzace
7 budzetu $rodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ustawy o finansach publicznych,
wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez pafstwowa jednostke budzetowg w
ramach projektu, z wylaczeniem podlegajacych refundacji przez Komisj¢ Buropejska
$rodkéw budzetu panstwa przeznaczonych na realizacjg projektow pomocy technicznej i

projektow EWT,

Wspélfinansowanie UE — srodki pochodzace z budzetu $rodkow europejskich, o ktorych
mowa w art, 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisje Europejska $rodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacjg projektéow pomocy

technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke



budzetowa w ramach projektu w przypadku krajowego lub regionalnego programu

operacyjnego.

HI. Krétki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL
2014-2020) zostal przygotowany na podstawie rozporzqdzenia ogélnego, rozporzadzenia
Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajgcego

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowe.

RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 program6éw operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych
na poziomie regionalnym i jednym z instrumentéw realizacji Umowy Partnerstwa, ktora jest
dokumentem okre$lajacym strategi¢ interwencji funduszy europejskich w ramach trzech
polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL 2014-2020 zostal zaakceptowany
przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 roku.!

W ramach RPO WSL 2014-2020 funkcjonuje dwanagcie merytorycznych  Osi
Priorytetowych (finansowanych z EFRR i EFS) oraz jedna O§ Priorytetowa dedykowana
Dzialaniom w zakresie Pomocy Technicznej (finansowana w catosci z EFS) na rzecz

calego RPO WSL 2014-2020.

IV. Organizacja Instytucji Posredniczgcej

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego z siedzibg
w Gliwicach (TP ZIT RPO WSL- SC), dzialajacy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i
Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego przyjety Uchwatg Walnego
Zebrania Czlonkéw Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewodztwa
Slaskiego nr 2/2013 z dnia 3 pazdziernika 2013 roku (z p6ézn. zm.) pelni role Instytucji
Posredniczacej w zarzadzaniu i wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w

ramach RPO WSL 2014-2020 (IP ZIT RPO WSL) zgodnie z art. 36 ust. 3 rozporzqdzenia

1 Decyzja Wykonaweza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektore elementy programu operacyjnego ,Regionalny program
operacyjny wojewddztwa slgskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach celu , Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012
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ogélnego w zw. z art. 7 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 oraz z art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej.JZ RPO WSL powierzyla ZIT SC zadania zwigzane z realizacjg wybranych
Dziatan/Poddziatan RPO WSL 2014-2020 na podstawie Porozumienia 12/RR/2015 z dnia 17
marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 pomigdzy Zarzadem Wojewddztwa Slaskiego a Zwigzkiem
Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach z
p6zn. zm. Porozumienie okresla w szczegélnosei: zakres zadan powierzonych IP ZIT RPO

WSL i sposéb wykonywania przez [Z RPO WSL nadzoru nad prawidfowoscig ich realizacji.

Ponizsza tabela przedstawia liste Dziatan/Poddziatan, w odniesieniu do ktérych zostata

powierzona ZIT SC realizacja zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Nr Dzialania/
Poddzialania

EFRR:

Nazwa Dzialania/ Poddzialania

Of5 Priorytetowa III: Konkurencyjnosé MSP

Dziatanie 3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP

3.1.1 Tworzenie terenéw inwestycyjnych na obszarach typu brownfield - ZIT

05 Priorytetowa 1V: Efektywnos¢ energetycina, odnawialne {rédla energii i gospodarka niskoemisyjna

Dzialanie 4.1 Odnawialne irédla energii

4.1.1 Odnawialne Zrodla energii - ZIT

Dzialanie 4.3. Efektywnos¢ energetyczna iodnawialne irédla energii w infrastrukturze publicznej
i mieszhaniowej

43.1 Efektywnos¢ energetyczna i odnawialne Zrédia energii w infrastrukturze publicznej
i mieszkaniowej — ZIT

Dzialanie 4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne oswietlenie

4.5.1 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie - ZIT

05 Priorytetowa V: Ochrona srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow

Dzialanie 5.1 Gospodarka wodno-sciekowa

5.1.1 Gospodarka wodno-ciekowa - ZIT

Dziatanie 5.2. Gospodarka odpadami

5.2.1 Gospodarka odpadami - ZIT

Dziatanie 5.4. Ochrona réinorodnosci biologicznej

5.4.1 Ochrona réznorodnoéci biologicznej - ZIT

Of$ Priorytetowa X: Rewitalizacja oraz infrastruktura spoleczna i zdrowotna

Dzialanie 10.2 Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury usfug
spolecznych

10.2.1 Rozw6j mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug
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Nr Dzialania/

Poddziatania Nazwa Dzialania/ Poddzialania

spotecznych - ZIT

Dziatanie 10.3 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych

10.3.1 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych - ZIT

O¢ Priorytetowa XII: Infrastruktura edukacyjna

Dziatanie 12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego

12.1.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego- ZIT
Dzialanie 12.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego

12.2.1 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego- ZIT
EFS:

Os priorytetowa VII: Regionalny rynek pracy

Dziatanie 7.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobocin

7l Poprawa zdolnosci do zatrudnienia 0s6b poszukujacych pracy i pozostajacych bez pracy na
obszarach rewitalizowanych —ZIT

Dzialanie 7.3 Wsparcie dla 0s6b zamierzajgcych rozpoczqé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

7.3.1 Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — ZIT

Dzialanie 7.4 Wspomaganie proceséw adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (dzialania 7 zakresu
outplacementu)

7.4.1 Outplacement - ZIT

Os Priorytetowa VIII: Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy

Dzialanie 8.1 Wspieranie rozwoju warunkéw do godzenia jycia zawodowego i prywatnego

8.1.1 Zapewnienie dostepu do ustug opiekuficzych nad dzieémi do 3 lat— ZIT
Dzialanie 8.2 Wzmacnianie potencjalu adaptacyjnego przedsigbiorstw, preedsiebiorcéw i ich pracownikoéw
8.2.1 Wsparcie dla przedsigbiorcoéw i ich pracownikéw w zakresie rozwoju przedsigbiorstwa -
ZIT

Dzialanie 8.3 Poprawa dostepu do profilakiyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej ulatwiajgcej pozostanie
w zatrudnieniu i powrdt do pracy

8.3.1 Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wlasciwej opieki zdrowotnej -
ZIT

Os Priorytetowa IX: Wigczenie spoleczne

Dziatanie 9.1 Aktywna integracja

9.1.1 Wzmacnianie potencjatu spofeczno-zawodowego spotecznodci lokalnych — ZIT

Dzialanie 9.2 Dostgpne i efektywne ustugi spofeczne i zdrowotne

9.2.1 Rozwdj ustug spolecznych i zdrowotnych— ZIT

Os Priorytetowa XI: Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego

Dzialanie 11.1 Ograniczenie przedwezesnego koviczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostepu
do dobrej jakosci edukacji elementarnej, ksztalcenia podstawowego i sredniego

11.1.1 Wzrost upowszechnienia wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej- ZIT

Dzialanie 11.2 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy -

ksztalcenie zawodowe ucznidw

12



Nr Dzialania/
Poddziatania

Nazwa Dzialania/ Poddziatania

11.2.1

Wsparcie szkolnictwa zawodowego- ZIT

Dzialanie 11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych oséb dorostych

11.4.1

Ksztalcenie ustawiczne- ZIT
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Uklad stanowiskowy Biura Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Gliwicach

Oznaczenie

zespolu/stanowiska Siauhwisko
Dyrektor Biura Zwigzku
Stanowisko ds. obstugi projektow
Kierownik zespolu obstugi projektéw ZIT
BZSC

Stanowisko ds. wsparcia kompetencyjnego

Stanowisko ds. monitorowania i sprawozdawczosci

Sekretariat Biura Zwiazku

Do zadan, kompetencji i obowigzkow wszystkich pracownikéw wiasciwych Instytucji
zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020, nalezy prowadzenie dokumentacji
zalatwianych spraw, w tym ewidencjonowanie i przechowywanie akt i dokumentow zgodnie
z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Postanowienia w tym zakresie
reguluje Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakiadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67
z pozn. zm.). Okresla ono sposdb postepowania z dokumentami od momentu ich rejestracji
w sekretariacie, poprzez ich dekretacje i obieg wewnatrz instytucji az do akceptacji pism
wychodzacych i archiwizacji.

Kwestie postgpowania w zakresie obiegu korespondencji i innych dokumentéw, ich
powstawania, przesylania, ewidencjonowania, przechowywania w Biurze ZSC oraz
przekazywania do archiwum zaktadowego reguluja w Biurze ZSC nastepujace dokumenty
wewnetrzne:

1) Instrukcja Kancelaryjna obowiqzujgca w Biurze Zwigzku Subregionu Centralnego
wprowadzona zarzadzeniem organizacyjnym Dyrektora Biura Zwiazku Subregionu
Centralnego nr 2/2014 z dnia 24 marca 2014 r.;

2) Regulamin organizacyjny Biura Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewédztwa Slgskiego wprowadzony zarzadzeniem organizacyjnym Dyrektora Biura
Zwigzku Subregionu Centralnego nr 16/2015 z dnia 28 maja 2015 r. (z p6zn. Zm.);

3) Instrukcja archiwalna oraz zasady funkcjonowania archiwum w Biurze Zwigzku Gmin

i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddziwa Slgskiego wprowadzona
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zarzadzeniem organizacyjnym Dyrektora Biura Zwiazku Subregionu Centralnego nr
34/2016 z dnia 29 lutego 2016 r. (z pdézn. zm.).
Ponadto zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68),
w IP ZIT RPO WSL prowadzony jest Biuletyn Informacji Publicznych (BIP).
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Zalgcznik nr 1 do IW nr 1.2.2 — Wzér notatki stuzbowej w sprawie odstgpienia od zapiséw IW IP ZIT
RPO WSL

WZOR
Gliwice, dn. coooovviiiininiiiieein,

Notatka shuzbowa

Dotyczy: zaistnienie ryzyka i /lub potrzeby odstgpienia od zapiséw Instrukcji Wykonawezych IP ZIT
RPO WSL—ZIT SC

1. Data zgloszenia / obowigzywania: ...................
2. Zglaszajacy: ....................
3. Nr instrukeji, ktorego odstepstwo dotyczy: ................

4. Nr zalacznika do Instrukcji Wykonawczych, ktérego odstepstwo dotyezy: .............
5. Wersja Instrukeji Wykonawcezych ktérych dotyczy odstepstwos: ........
6. Opis zaistnialej sytuacji

Notatke sporzadzil/a:

Notatke zatwierdzit:
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Program Regionalny

Zalgcznik nr 1 do IW nr 1.5.1 — Wz6r wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko
zdarzen korupeyjnych w IP ZIT RPO WSL

Wzér wykazu stanowisk wrazliwych o szezegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen

korupeyjnych
w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego — IP ZIT
RPO WSL
Obszar narazony na ryzyko Stanowisko pracy
L.p. Uwagi
wystgpienia zdarzenia korupcyjnego | zgodnie z zakresem zadan
1.
2,
3.
4.
5.
6.
7.
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Zatgeznik nr 4 do IW 1.5.1 - Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk
wrazliwych

ZASADY IDENTYFIKACIJI, MONITOROWANIA
I KONTROLI STANOWISK WRAZILIWYCH

WYKAZ SKROTOW

» RPO WSL 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewédziwa Slgskiego na
lata 2014 — 2020

» IZ RPO WSL - Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL

» IP RPO WSL — Instytucja Posredniczgca RPO WSL

I. Definicja stanowisk wrazliwych

Stanowiska wrazliwe to stanowiska zwigzane z wdrazaniem RPO WSL 2014-2020
na ktorych pracownicy, wzwigzku z wykonywanymi czynnodciami, mogg by¢ w sposéb
szezegolny narazeni na ryzyko wystapienia zachowan korupcyjnych, takich jak: przekupstwo,
sprzedajnos$¢, protekcja, kupczenie wpltywami, naduzywanie wiladzy lub stanowiska,
bezprawne wykorzystywanie informacji stuzbowych, zaniechanie czynnosci urzedniczych.
Ponadto, stanowiska wrazliwe sg zwigzane z realizacja tych zadan, przy ktorych wydawana
decyzja jest zwigzana z duzym stopniem uznaniowosci urzednika oraz ktorych nieprawidlowe
wykonanie moze w sposéb znaczacy rzutowaé na prawidtowo$é realizacji RPO WSL 2014-
2020. Do stanowisk wrazliwych przypisane sg obowigzki, ktérych niewlasciwe wykonanie
moze mie¢ niekorzystny wplyw na integralnos¢ i funkcjonowanie instytucji.

II. Obszary wrazliwe

W systemie realizacji RPO WSL 2014-2020 wystepuja obszary traktowane jako wrazliwe,
ze wzgledu na zidentyfikowane ryzyka wystapienia zjawisk korupcyjnych i naduzyé
finansowych. Zgodnie z Wytycznymi Komisji Europejskiej w zakresie oceny ryzyka naduzy¢
finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,
do obszarow wrazliwych nalezg:

o Wybér projektéw - (mozliwy konflikt intereséw przy ocenie wnioskow
o dofinansowanie, fatszywe dokumenty/ o§wiadczenia, ryzyko korupcji )
e Realizacja projektéw - (nieujawnione konflikty intereséw lub tapéwki i nielegalne

prowizje, ryzyko korupcji)
o Certyfikacja wydatkéw i przekazywanie $rodkéw - (konflikty interesow
w instytucji zarzadzajacej)
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o Udzielanie zaméwien przez I1Z RPO WSL i IP RPO WSL - (pominigcie

wymaganej procedury konkurencyjnej, manipulowanie procedurg konkurencyjng
nieujawnione konflikty intereséw lub fapowki i nielegalne prowizje, ryzyko korupcji).

III.Zadania wrazliwe

. Prawidtowa identyfikacja zadan wrazliwych wymaga zrozumienia istoty procesow
skladajacych si¢ na realizacje RPO WSL 2014-2020, u$wiadomienia istniejacych
i potencjalnych zagrozen oraz ich wpltywu na prawidtows realizacjg RPO WSL 2014-2020.

. Identyfikacja stanowisk wrazliwych opiera si¢ na analizie ryzyka wdrazania RPO WSL
2014-2020.

. Do informagcji, ktére mogg wskazywac na zadania wrazliwe nalezg m.in.: skargi, wnioski,
zazalenia, sprawozdania, protokoty kontroli, odstepstwa od procedur.

. W obszarach wskazanych w pkt I, identyfikuje si¢ nastgpujace zadania wrazliwe:

e Wybdr projektéw:

przyjmowanie wnioskoéw o dofinansowanie;

ocena wniosko6w o dofinansowanie;

zatwierdzanie list ocenionych projektow;

zatwierdzanie list rankingowych;

obstuga wnioskodawcow;

rozpatrywanie protestow od oceny wniosku o dofinansowanie;

e Realizacja projektow:

obstuga wnioskodawcow/ beneficjentow;

przygotowanie i podpisywanie umoéw z wnioskodawcami;
przygotowanie i podpisywanie anekséw do uméw o dofinansowanie;
weryfikacja wniosk6w o platnosc;

kontrola projektow;

stwierdzanie nieprawidlowosci;

dokonywanie korekt finansowych;

wydawanie decyzji o zwrocie $rodkow;

prowadzenie postgpowania egzekucyjnego ;

e Certyfikacja wydatkow i przekazywanie Srodkéw:

realizacja platnosci;
deklarowanie wydatkow;
certyfikacja wydatkow;

e Udzielanie zaméwien przez IZ RPO WSL i IP RPO WSL

realizacja zamowienia publicznego (w tym w szczegdlnosei rozeznanie rynku przy
udzielaniu zamoéwien publicznych do kwoty 30 000 euro, dobdr kryteridw oceny
ofert, przygotowanie i realizacja zawartych uméw, w tym zmiany umow);
dokonywanie zakupéw dla IZ RPO WSL/ IP RPO WSL;

realizacja projektow wiasnych.
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. Ponadto, jako wrazliwe identyfikuje si¢ zadania zwiazane z:

e administrowaniem systemem informatycznym;
e prowadzeniem kontroli systemowych i kontroli wewnetrznych;
e prowadzeniem spraw pracowniczych i placowych.

. Zadania wymienione w pkt 4 i 5 nie stanowig katalogu zamknigtego. Dyrektorzy IZ RPO
WSL/ IP RPO WSL mogg identyfikowaé inne zadania wrazliwe.

IV.Identyfikacja stanowisk wrazliwych

. Przyjmuje sig, ze w IZ RPO WSL/ IP RPO WSL stanowiskami wrazliwymi sg stanowiska
kierownicze i decyzyjne oraz stanowiska, na kt6rych pracownicy maja bezposredni
zwigzek realizacjg zadan wrazliwych.

. Powierzenie do realizacji zadan wrazliwych wynika z zakresu obowigzkéw pracownika.

. Dyrektorzy wydziatéw 1Z RPO WSL oraz Dyrektorzy*' IP RPO WSL odpowiadaja za
opracowanie wykazu stanowisk wrazliwych w nadzorowanej komérce organizacyjnej/
instytucji wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do IW IP ZIT RPO WSL.

. Wykaz stanowisk wrazliwych zawiera stanowiska wskazane w pkt 1.

. Aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych przeprowadzana jest co najmniej raz w roku
w terminie 1 miesigca od zatwierdzenia przez ZW rejestru ryzyk naduzyé finansowych
w wyniku przeprowadzenia okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych..

. Ponadto aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych moze =zostaé zainicjowana
w przypadku pojawienia si¢ takiej konieczno$ci, np. wskutek zmian organizacyjnych czy
identyfikacji nowych ryzyk.

V. Zapobieganie wyst¢powaniu zjawisk niepozadanych na stanowiskach wrazliwych

. Stanowiska wrazliwe powinny by¢ objete specjalnym nadzorem. Ryzyka zwigzane
zrealizacjg zadan na tych stanowiskach mogg byé identyfikowane np. poprzez
dokonywanie analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz analizy ryzyka realizacji RPO
WSL 2014-2020.

. W celu zapobiegania niepozgdanym zjawiskom, na stanowiskach wrazliwych stosowane
sg nastepujace mechanizmy zabezpieczajace:

2 W przypadku IP RIT Subregionu Pélnocnego oraz Poludniowego odpowiednio Prezydent Miasta
Czestochowa oraz Prezydent Miasta Bielsko-Biala lub osoba upowazniona;
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rotacja, ktora polega na ustaleniu rodzajow czynnosci, ktére moga by¢ wykonywane
przez pracownikéw przemiennie z uwagi na posiadane przez nich kwalifikacje
i uprawnienia;

sktadanie deklaracji bezstronnodci i poufnosci przez pracownikéw IZ RPO WSL/
IP RPO WSL wykonujacych zadania wrazliwe;

w przypadku zaistnienia mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow wylaczanie
sie pracownika od udziatu w danej sprawie. O przyczynach powodujgcych wylaczenie
pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ bezposredniego przelozonego;
skladanie przez pracownikow wykonujgcych zadania wrazliwe oswiadczen
majatkowych;

opracowanie i wdroZenie instrukcji wykonawczych w odniesieniu do poszezegélnych
procesow realizowanych w ramach wdrazania RPO WSL 2014-2020;

przestrzeganie zapisow dotyczacych przeciwdzialania przypadkom konfliktu
interesow;

prawidlowe okreslenie odpowiedzialnosci i uprawnien w zakresach obowigzkow
pracownika;

przestrzeganie zasady, ze bezposredni kontakt z wnioskodawca/ beneficjentem
odbywa si¢ w obecno$ci co najmniej dwoch pracownikéw 1Z RPO WSL/ IP RPO
WSL;

zapewnienie przejrzystosci procesu decyzyjnego (np. poprzez jednoznaczne wyznaczenie
zakres6w kompetencji, zapisy instrukcji wykonawczych, odpowiedni system informatyczny);

pouczenie nowozatrudnionych pracownikéw o konsekwencjach zachowan korupcyjnych oraz
zwrocenie uwagi na zagrozenie korupcja;

okresowe pouczanie pracownikow o szczegélnych uwarunkowaniach wykonywania zadan
wrazliwych (m.in. zagrozenie korupcja, uznaniowo$¢ decyzji, wplyw nieprawidlowej
realizacji zadan na wdrazanie programu, itp.) .

3. Mechanizmy okreslone w pkt 2 stosowane sa adekwatnie do rodzaju stanowiska
wrazliwego oraz istotno$ci zidentyfikowanych ryzyk. Stosowane mechanizmy
zapobicgawcze moga ulega¢ zmianie, a w razie koniecznosci moga zosta¢ wprowadzone
inne lub dodatkowe $rodki zapobiegawcze.

VI.Monitorowanie i kontrola stanowisk wrazliwych

1. Kierownicy komérek organizacyjnych IZ RPO WSL/ IP RPO WSL zobowigzani sg do:

monitorowania proceséw o istotnym poziomie ryzyka w sposob ciagly;

systematycznej oceny skutecznosci przyjetych dzialan minimalizujgcych ryzyko
zjawisk niepozadanych, w miarg potrzeby dokonujgc ich modyfikacji;

postepowania zgodnie z Zasadami dotyczgcymi  wprowadzenia skutecznych
i proporcjonalnych Srodkéw zwalczania naduzyé finansowych oraz zarzgdzania
ryzykiem naduzyé finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 przy wystapieniu podejrzenia dzialania
korupeyjnego lub identyfikacji zdarzenia zagrozonego dziataniem korupcyjnym;
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doskonalenia systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020 w zakresie
powierzonych zadan;

opracowania i stosowania wewnetrznych mechanizméw kontroli odnosnie zadan
wrazliwych.

2. Kontrola i monitoring prawidtowosci wykonywania zadati na stanowiskach wrazliwych
realizowane sg poprzez:

szezegOlny nadzor w  stosunku do dyrektorow komérek organizacyjnych,
pracownikow  zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i decyzyjnych,
polegajacy na przeprowadzaniu kontroli/ audytéow przez odpowiednie stuzby
kontrolne oraz audytowe;

szezeglny nadzor w stosunku do zastepcow dyrektorow komérek organizacyjnych,
kierownikéw referatbw oraz pozostatych pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach wrazliwych polegajgcy na sprawowaniu nadzoru merytorycznego przez
ich bezposrednich przetozonych;

weryfikowanie przez kadre¢ zarzgdzajaca poprawnosci stosowania instrukcji
wykonawcezych, zwlaszeza w zakresie realizacji zadan wrazliwych;

stosowanie zasady ,,dwoch par oczu™;

zapewnienie prawidtowej Sciezki audytu pozwalajacej przesledzi¢ proces decyzyjny
m.in. poprzez dokladng ipelng dokumentacj¢ procesu, sprawozdawczosé,
rejestrowanie danych w systemach informatycznych;

prowadzenie kontroli systemowych oraz kontroli wewnetrznych funkcjonowania
systemu przez [Z RPO WSL.

3. Kadra zarzadzajgca IZ RPO WSI/ IP RPO WSL zobowigzana jest do monitorowania
skutecznodci przyjetych mechanizméw kontrolnych i w razie koniecznosci ich modyfikacii
lub wprowadzenia dodatkowych mechanizméw kontrolnych.
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zalgeznik nr 1 do IW nr 2.3.3/2.3.4 — Wzo6r deklaracji poufnosei dla czlonka Zarzadu Zwigzku ZIT

Deklaracja poufnosci

IMIE IINAZWISKOE o ooucevoimmmessavnarss sossimsams s 55w e s wam vees o b v oo ms v s st o was sns sne
GTATIUE 2 s v s msmaninis stonn vt ssotmismsss 44 ARSI S0000 o sones 04 0T S0 SRS A RN R A e nb e

Oswiadczam, ze:

zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi w trakcie procedury zatwierdzania listy ocenionych projektéw w ramach
i Y21 070) 10 (A ¢ ) S ST TR i zapewniam, ze informacje te bedg
wykorzystane jedynie do celow zwigzanych z realizacja Porozumienia w sprawie powierzenia
zada¥ z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Slgskiego na lata 2014-2020 oraz
Statutu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddziwa Slgskiego i nie
zostang ujawnione stronom trzecim;

nie bede zatrzymywaé kopii jakichkolwiek dostarczonych mi pisemnych lub elektronicznych
informacji, dokumentéw zwigzanych z procedura zatwierdzania listy ocenionych projektow
W TATACH BABOIR I s s oasmn pne s snwnmes s sssoss s

oraz przyjmuj¢ do wiadomosci, iz w sytuacji ztamania zasady poufnosci zastosowanie majg
zapisy art. 233 ustawy Kodeks Karny (t,j Dz. U. z 2017 poz. 2204. z p6zn. zm).

......................................... ,dN1a e
(miejscowosc)
(czytelny podpis)
22 Czlonek Zarzadu Zwigzku ZIT lub osoba upowazniona do reprezentowania danej JST.
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Spis zalgcznikow

1) zalgcznik nr 1 do IW nr 1.1.1 - Wzdr o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z OFIP RPO
WSL i jego aktualizacjami

2) zafgcznik nr 1 do IW nr 1.2.1 - Wzér o$wiadczenia o zapoznaniu sie z IW IP ZIT RPO
WSL i ich aktualizacjami

3) zalgcznik nr 1 do IW nr 1.2.2 - Wzér notatki stuzbowej w sprawie odstgpienia
od zapisow IW IP ZIT RPO WSL

4) zalacznik nr 2 do IW nr 1.2.2 - Wzor rejestru odstepstw od Instrukeji Wykonawezych
IP ZIT RPO WSL

5) zalgeznik nr 1 do IW nr 1.3.2 — Wzbr rejestru zmian do Strategii ZIT

6) zalgcznik nr 2 do IW nr 1.3.2 —Wzér o$§wiadczenia o zapoznaniu sie ze Strategia ZIT
i jej aktualizacjami

7) zatgeznik nr 1 do IW nr 1.4.1 -Wzér ewidencji naduzy¢ finansowych

8) zalgcznik nr 1 do IW nr 1.5.1 - Wzdr wykazu stanowisk wrazliwych

9) zalgcznik nr 2 do IW 1.5.1 - Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk
wrazliwych

10) zatgeznik nr 1 do IW nr 2.3.3/2.3.4 — Wzér deklaracji poufnodci dla cztonka Zarzadu
Zwigzku ZIT
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